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PANTALLA GENERAL
Menu general de la aplicacion PYMES.

3 ‘ Imi ppresa: EXIDES S.L. Exides PYMES V1.0. =
¥

lend |

Empresas Productos Ventas Estadisticas y Avisos Configuracion

‘a Salir

4 ] 0

e -

En esta pantalla podemos distinguir las siguientes médulos:
Empresas
Este modulo esta compuesto por:

O Empresas

O Proveedores

O Clientes

O Gastos
Productos

Este modulo esta compuesto por:

O Productos
Pedidos a proveedor
Stock in
Movimientos de stock
Devolucidén de cliente
Devolucién a proveedor

O O O OO

Ventas
Este mddulo esta compuesto por:
Presupuestos
Pedidos
Albaranes
Facturas
Control de caja

O Venta Directa
Estadisticas y avisos
Este mddulo estd compuesto por:

O

O O O O
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O Auvisos

O Estadisticas
Configuracion
Este mddulo estd compuesto por:

O Tablas Auxiliares

O Perfiles

O Usuarios

O Copias de seguridad

Estructura de las pantallas de PYMES

En las pantallas de la aplicacién podremos distinguir la siguiente estructura:
Area 1

endi D Exicles PYMES V1,07 = =y <
Este area esta compuesta por los siguientes botones:

Botdn “ Concepto

presa: EXIDES S.L. |Usuario de la aplicacién

"Exides PYMES viom Nombre de la aplicacion y version

Minimizar: Permite minimizar la aplicacién
= | = A Maximizar: Permite maximizar la aplicacion
Cerrar: Permite cerrar la aplicacion

Area 2
B e Datos Empresas

Este drea informa del mddulo de la aplicacion en el cual se estd trabajando ( empresas, productos, ventas,
estadisticas y avisos, configuracion)

Area3

B+z=® a |2 AR & » @

Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Busqueda <nes Permisos || Exportar Imprimir Informes

usuarios
Formulario Edicién Empresas. @gmda Empresas || Datos Empresas ’ Cambiar | Exportar ‘

Este area estd compuesta por los distintos botones de trabajo. Estos botones seran diferentes dependiendo de la
aplicabilidad de la pantalla.
Area 4 (Grid/Rejilla de resultado)

Arastre el encabezado del grupo y susitelo
‘aqui para agrupar por este valor

T | Teléfono T Email T | Nombre comerdial

Area de resultados, permite ver los resultados obtenidos al realizar una busqueda.
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-
Area 5
Datos Empresa
Mombre: Nombre comercial: | |
Ciudad: | erovincia: | | crostar: | wmer ||
Telsfono: | | mswin [ | Fam [ | =
Carrao: | Datos bancarios por defecta:
Web: [
Recargo de equivalencia Regimen especial agrario
. RWIA: ]

Formatos
Factura:
Albarsn:

Area de trabajo, este drea permitira introducir los datos y modificarlos.

Area 6
o

Esta area estd compuesta por los siguientes botones:

‘11

Office_Black

Botdn ||

Concepto

Informacién acerca del registro seleccionado.

Office_Black T

|-

Permite seleccionar el estilo/color de la aplicacion

Verde: Software con licencia

Rojo: Software en versidn de prueba
Naranja: Software en versiéon demo

3o

Acerca de: Datos de contacto de la empresa

Permite cerrar la aplicacion de manera automatiza.

7194



exides;:

EMPRESAS

Visién general de la pantalla de "Empresas", esta pantalla permitird al autdnomo o empresario dar de alta los datos
basicos de la empresa.
LS| ™ Datos Empresas }

Be + =82 Q & A & »

Cerrar Nueve Editar  Eliminar Busqueda Aceptar Cancelar || Imagenes Permisos || Exportar Imprimir Informes
=~ usuarias o > <
Formulario Edicién Empresas. Bisqueda Empresas || Datos Empresas Cambiar Exportar

Arrastre el encabezado del grupo y susftelo
2quf para agrupar por este valor

T | Teléfono T Email T | Hombre comercial

Nombre comercial: | \

Nombre:
CIF: \ | Direcion: | \
Ciudad: [ | Provincia: | | crostat: | |mmer: [ |
Teléfono: |- - [ [ | =
Correo: [ | Datos bancarios por defecto:
Webs: [ \
Aplica ratencién LRP.F. Recargo de equivalencia Regimen especial agrario
Comentarios Formatos
e R 1
O Office Black ﬁ ™ P i

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:
Areal

R & =

= Y @)
B + =2 o 2
Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Bisqueda || Aceptar Cancelar || Imagenes Permisos || Exportar Imprimir Informes
\ - usuarios o A o |
Formulario| | Edicién Empresas || Bisqueda Em atos Em Rt " T |

Compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
E= . .
Cerrar Permite cerrar la pantalla de trabajo.
o 2;- = Nuevo: Permite afiadir nuevos datos
Nuevo Editar Elminar Editar: Permite modificar datos
[P Ry Eliminar: Permite eliminar datos
Q,
Bisqueds Busqueda, permite realizar busqueda del auténomo o empresa.
Busqueda Empresas
A:& c\.g] Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos
eptar Cancelar . .
‘ ‘ Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados
Datos Empresas
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—

R Imdgenes: Permite la introduccién del logo de identificacidn
Loge Permisos . . . . . .
Permisos de usuarios: Permite la introduccion de datos de usuarios

usuarios

Cambiar

— Informes: Permite obtener los informes necesarios para la gestién contable de
= = la empresa

Informes Exportar Imprimir ) ) .,
- - - Exportar: Permite exportar la informacién en formato excel.
Informes .. . . .« . o es . .
Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.

Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)

Amastre el encabezado del grupo y sueitelo
2qui para agrupar por este valor

Hombre T Teléfono T | E-mail T | Nombre comerdial

965087600 2m busndia@exides.es EXIDES 5.L

> | 830730018 EXCELENCIA EN IMPLEMENTACION Y DESARROLLO 5L

Area 3 (Area de trabajo)

Nombre comercial: | |

Nombre: |
CIF: [ | Direccign: | |
Ciudad: [ | Provincia: | | cpostats | |semer ||
Teléfone:  |___ | mevi [ | Fae | E
Correo: | ‘ Datos bancarios por defecto:
Web: [

Aplica retencion LR.PF. Recargo de equivalencia Regimen especial agrario

Formatos

Comentarios
e IS S
Mo [ ] emem[ ]
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Buscar Empresas
Esta drea permite realizar la busqueda del auténomo o de la empresa que va a gestionar mediante la utilizacion de la

aplicacion:
BB e cotosEmpresas |
Ir + =208 Q 2 A B -

Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Bisqueda Aceptar Cancelar || Imagenes Permisos || Exportar Imprimir Informes
o : o o Rl

‘ ‘ I} Il usnarins ||
Formulario Edicién Empresas. Busque CIE. —

Arastre ¢ encabezsdo del grupo y susitelo
2qui para agrupar por est valor

Nombre comercial

T | E-mail T | Nombre comercial

Nombre
> | B30730018 EXCELENCIA EM IMPLEN |a68087600 2m buendia@exides s EXIDES SL

E-mail
Direccién

Ciudad

Provincia -

Para realizar una busqueda serd necesario completar algunos de los siguientes campos: CIF, nombre comercial,
nombre, email, direccion, ciudad, provincia. Una vez completados los campos de busqueda seleccionar los siguientes

botones:
Botones “ Conceptos
Aceptar ||Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ||Permite cancelar la busqueda
Vaciar ||Permite vaciar los campos completados

Afadir Auténomos/Empresas
Para afiadir un nuevo auténomo o dar de alta una nueva empresa, pulsar el botén “Nuevo”
Esta pantalla permitira dar de alta los datos bésicos de gestion de la empresa/ auténomo.

Nombre: |

Nombre comercial:

CIF: | Direccion: |

8 Ciudad: \ | provincia: | | cpostat | |mer: [0 |
o Teléfone: |- | Meovie [ __— | Fax [———

Datos bancarios per defecto:

m

Carreo: [ |

o |
[Tl Aplica retencion LRP.F. ] Recargo de equivalencia | Regimen especial agrario

Farmatos

Facturs: | FAC_9990909-VYYY RMA: RMA-0993993-YYYY
Albaran: | ALB-9999309-YYYY Presupuesto: | PRE-9999999-YYYY

Comentarios

I I .

® Datos Empresas
Esta pestaia estara formada por los siguientes campos:
O Nombre: Nombre de la sociedad o del auténomo
O Nombre Comercial: Nombre comercial
O CIF: Cédigo de identificacion fiscal o Documento Nacional de Identidad en el caso de ser una persona
fisica
Direccidn: Domicilio social o direccion fiscal
Ciudad
Provincia
Cadigo Postal
IRPF: % de retencion del IRPF en el caso de profesional independiente para la realizaciéon de sus
facturas.
Teléfono
Movil
Fax

O O O O O

o O
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Correo: Direccidn de correo electrénico

Web: Direccion web

Datos bancarios: Cédigo de cuenta bancaria.

Aplica retencion I.R.P.F.

Recargo de equivalencia

Régimen especial agrario: Sefialar en el caso de régimen agrario especial

0O O O0OO0OO0OO0OO0

facturas, albaranes, pedidos etc...)
Comentarios: Campo para introducir cualquier comentario
O Formatos:

(@]

Texto pie de documentos: Texto pie de pagina de los documentos a enviar a clientes o proveedores (

®  Factura: Formato con el que nombraremos a nuestras facturas ( Ejemplo: FO01,F01/14 etc...)

®  RMA: Formato con el que nombraremos las devoluciones.

®  Albaran: Formato con el que nombraremos los albaranes.

®  Presupuestos: Formato con el que nombraremos los presupuestos.
O Datos envio de correos:

®  Smtp: Protocolo para la transferencia simple de correo electrénico

®  Puerto Smtp: Protocolo de red utilizado para el intercambio mensajes de correo electrénico

entre computadoras u otros dispositivos
®  Mail:Direccion de correo electrénico
®  Usuario: Clave usuario correo electronico
®  Contrasefa: Contrasefia
Seleccionando el boton “Imagenes-Logo” , permitira introducir el logo de identificacion de la empresa.

Nombre comercial: | EXI

| Direccion: MISTRAL

Ciudad:

| Provincia: |mURCIA | cpostal:

Teléfono: | Mwil: ‘ - | Fax:

Correo! | Datos bancarios por defecto:

Web:

Recargo de equivalencia Regimen especial agrario

Comentarios Farmatos

Factura: RMA:

Albaran:

Presupuesto:

Texto pie documentos Datos envio de correos

EXIDES es marca registrada de Excelencia en Implementacion y Desarrollo, 5.L Inscrita en el Registro Mercantil de Murcia Smtp: | mafikigfikai
Tomo:2269 Libro:0 Folio:161 Hoja:MU-55890 =

‘ Puerto: ‘,23 | Usuario:

Mai: | am.bue eses | Contrasefia:

® Vehiculos
Permite dar de alta el vehiculo o vehiculos de la empresa o del auténomo.
Esta pantalla estd formada por los siguientes campos:
O Matricula: Matricula del vehiculo.
Responsable: Responsable del vehiculo
Fecha compra: Fecha de compra del vehiculo
Fecha baja: Fecha baja
Comentarios

o O OO
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Wehiculos

Matricula T | Responsable T | Comentarias
1234GYZ Francisco M Seat Ibiza
- 4567MLT Frandisca M Volwagen
Matricula: Responsable: Francisco M

Fecha compra: Fecha baja:

Comentaries: Seat Ibiza

® Telefonia

Permite dar de alta el/ los lineas de teléfono con las que se trabaja para tener recopilada la informacion y poder

introducir los gatos que genera el servicio.

Esta pantalla estd formada por los siguientes campos:
O Numero de teléfono

Responsable

Fecha compra

Fecha baja

Comentarios

O O O O

M° teléfono T | Responsable T | Comentarias

- 2368037500 Franciseo M Contrate can ONG, indluys internet
885454564 Francisco M Telefono Gerenta
- 693845231 Francisco M Telefono awiliar

N? teléfono: -454-564 Responsable: Franci
Comentarios! Telefono Gerente

® Almacenes
Permite dar de alta el/ los almacenes con los que se cuente para el desarrollo de la actividad.
Esta pantalla estd formada por los siguientes campos:

O Nombre: Nombre de la oficina o almacén .

O Cddigo de Almacén: Cédigo de identificacion de almacén.
O Comentarios
O

Rango de ubicaciones: Definicién del rango de ubicaciones para la localizacién de los productos en

almacén.

Almacenes

MNombrez 1 | Cédign 1| | Comentarios

> | EdDESSLOf 45697 Travesia Gabriela Mistral 5/M
Rango de ubicaciones
Nombre: [Bapes s rincipa | Fila Columna AlturaEstanteria
- - Minimo ]
Cédigo almacen: | 45697 |
Méximo C ]
Comentarios: Travesia Gabriela Mistral 5/N

12/94



exides;:

® Datos bancarios
Permite dar de alta los datos bancarios del auténomo o sociedad .Cuando una cuenta bancaria ya no sea utilizada
podra ser desactivada mediante el boton " desactivar"
Esta pantalla estara formada por los siguientes campos:
O Entidad: Nombre de la entidad bancaria

O CCC: Cddigo de cuenta bancaria
O SWIFT: Swift de cuenta bancaria
O IBAN

O Comentarios

Entidad 1 | CCC 1 | Swift 1 IBAN 1 |Comentarios 1 | Fechacreacion | | Fecha desactivacion | | Desactivade 1

01/abr/2014 [

- YOO 23/abr/2014 ]
Entidad: | Banco RRAR | e | |
SWIFT: | | mane | |

Comentarios:

Una vez introducidos los datos, seleccionar el botén “Aceptar” para guardar los datos afiadidos o “Cancelar “ para
desestimar los cambios realizados.

Otras funciones
En el area de trabajo podemos distinguir los siguientes botones:

Be + =28 Q |2 RIE =

Cerrar Nuevo Editar Eliminar Basqueda Aceptar Cancelar || Imagenes Permisos || Exportar Imprimir Informes
| v usuarios T % b
Formulario Edicion Empresas ‘ Busqueda Empresas || Datos Empresas “ Cambiar Exportar

e Permisos de Usuarios: Permite dar de alta a los usuarios que van a tener acceso a la informacién dentro de
cada una de las empresas.

Usuarios que pueden acceder =

Arrastre el encaberado del grupo y susiela
2qui para sgrupar por este valor

Mombrz Usuario DNL

> | ANAMAR | am buendia 23040352

Framcisco M francisce | 22992486F ||

| Cancelar Aceptar

Para permitir o denegar el acceso sera necesario hacer click a los usuarios dados de alta. En el ejemplo de la
imagen solo una persona tendria acceso a la informacion.

Los permisos se dardn de alta en la pantalla de usuarios y seran asignadas las areas visibles de trabajo
mediante la utilizacion de los perfiles de acceso.

Todo esto podra ser definido desde el drea de configuracién y seguridad.

e Informes: Permite recopilar la informacidn necesaria para la gestion contable de la empresa. Dentro de
estos informes podemos distinguir entre informe de Gastos e Ingresos.
Para ver el resumen de ingresos y gastos, seleccione el botdn "Informes" de la pantalla de datos empresas...

=

u
Seguidamente seleccione el tipo de informe que quiere recopilar 1=

Una vez seleccionado el tipo de informe, permitira seleccionar el rango de fechas del cual queremos
obtener el informe:

Ingresos |
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Entre fechas @

Desde | 16/04/2014 hasta | 16/05/2014

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez completados los campos de las fechas de las cuales queremos obtener los informes, seleccione el
botdn "Aceptar" para ver el informe o "Cancelar" para desestimar la operacidn.

En los informes de Gastos podremos obtener los siguientes datos:
O Gastos Generales
Gastos de Inmovilizado
Gastos generados por RMA
Gastos totales
Total IVA Soportado
Total de retenciones del IRPF para profesionales independientes

O O O O O
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EXCELENCIA EN IMPLEMENTACION Y DESARROLLO

S.L

B30790018
TRAVESIA GABRIELA MISTRAL

20200 CARTAGENA

Informe de gastos

Gastos Generales
Homibre. OoF
OLm42014
=T A-BZLBSEES
Cabiernge A-5ZLBEEES
Hicroge= ATHEES4E3
1a/m42014
Angram Moo EFBITR3SE
23M42014
Cableurnge A-5ZLBEEES
25042014
Fepeleria Haris Angsi=s 23040352
Mesas Papl 23035
Hicroges A7EEEEEE
05/M572014
Macxs Papl 2304035TX
Mesas Papl 23035
2272014
Cableurnge A-5ZLBEEES
Total Gastos Generales
Gastos Inmovilizado
Homibre. oF
05052014
Cajs Pape FOA74317%
Lems2014
Frandars Mansdss AFOIEEEE
Total Gxctos Inmavilizado
Gastos Anticipo
Nomibne OF
23072014
24072014
31072014
Total Gectos ARtIpa
11/03/2014

1400001
140002

P fartuen

134527

NP factues

sn0aE
TEME
mEmE

440,00 €

500,00 €
500,00 €

10,00 &
15000 €

150,00
300,00 €
700,00 €

250000 €

Imme
FiA 1
50,00 €

10,00 &
15000 €
373000 €

1.500,00 &
1.500,00 &

3E0,00 €
350,00 &
125000 &

5mE
500

moaE

20006

400, E
426,00 €
19502, €

20.428.00 €

20.453,00€

15/94
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Rango de fechas
Desde 01/01/2013

LRFF. LVA LA Soportaco Tt
000 E ] 0OodE 20,00 €
DOlE 0% nO0E TEOOE
00 E o] 0o E 7500 €
0.oae nooe 220,00
000 E ] 0o E 500,00 €
0.oae nooe 500,00 &
0DOlE 0% 0ouE 150,00 €
0. 0,00 150,00 €
000 E o] 00D E 1.500,00 €
000 E ] OO0 E 300,00 €
DOlE 0o nO0E 700,00 €
nooe nooe 2.500,00 €
DO0E  ZI%E SISE ;0I5
DOoDE ZI% 5.25E 335
0.oae 10,50 60,50 &
DODE  Z1% 3IL50E 1=1,30E
0. 31.50€ 1ELSOE
0ooe 4200% 333700€

LRFF  LWA LA Soportato Tt
000 E (o] 000 E 1.500,00 €
0.0 o,oaE 150000 €
000 E (o] 000 E 350,00 €
0. 0.0 350,00 %
oo0e 000E 135000 €

LAPF LA 1W.A_ Soportada Total
DOlE 0% LO0E E00E
o.mae 0,00 € s500¢&
0DOlE 0% LOoE 0,00 €
0ooc nooe w008
DO0E 0 LOE 40,00 €
00 E o] 00D E 425,00 €
DO0E 0 LOE 15.502,00 £
0.0 0,0 & 2043200 €
oo0e oooE 20.453,00€
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EXCELENCIA EN IMPLEMENTACION Y DESARROLLO -
5L d S
B30790018 e i e S A

TRAVESIA GABRIELA MISTRAL
30300 CARTAGEMA

Informe de gastos

Rango de fechas
Desde 01/01/2013

B.I Total 26.093,00 €
1V.A. Sopertado Total 42,00 €
LR.P.F. Tatal 0,00 €
Tot=t 26.135,00 ¢
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En los informes de Ingresos podremos obtener los siguientes datos:

O Ingresos por RMA
Ingresos por facturas
Ingresos por tickets
Ingresos por comisiones
Retenciones de IRPF

0 O OO

EXCELENCIA EN IMPLEMENTACION ¥ DESARROLLO

S.L

B30720018

TRAVESIA GABRIELA MISTRAL

20300 CARTAGEMA

Informe de ingresos

Ingresos Factura

I1/052014

11/09/2014

HomBn

MEZAE AN,

MEZAZ AN

MEZAZ AN

MIESAS AN

MEZAZ AN

MEZAZ AN

MIESAS AN

CLLTL A

MIESAD AN

.

A

A

A

A

A

A

HTD D2 X000

A

D3azeal

DIaseal

TIoAOESIX

I3DA0IEIN

I3DA0IEIN

TIDATISIX

I3DA0IEIN

I3DA0IEIN

TIDATISIX

TIDADISIN

B3OTSCO1E

TIDADIZIX

IaFEzamar

FAC-GOOOGOL-20LE

FAC-GOOOGOR-200LE

rACOT 14

PACGE14

mAC-IR1S

maC-1314

RAC-1313

mac-1a13

mac-1513

FAC-LAf1

0000 K
FAC-1T14 poooD e
1=/000.00 &

PAC-LE14 oaoe
o.so0a

mAC-LE1S s00E

171794
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Rango de fachas
Desde 01/01/2013

1WA Hzzmerulds LAP®. Telal
LT £ szmoe
r.ooE -8 -F az,00%
oEsE £ Booe
Lo0E ooo e LE.LY
LE.LT ooo e z8,00€
CAsE £ EsoE
iooa oo iE5,00%
LE.LT nooE z8.00€
BEL e e f.oasgcoe
sz3.00€ ooo e z.0I5.00€
11508 -1 OS50
s5z3.00€ oo sS.oz300€
129,50 & -1 LOIS50E
s25.004€ oooE Tozso0€
1348502 e PIECOS
185,00 € ooo e SEE.O0 K
1xs3zo0e oe saECOe
185,00 € ooo e SEE.O0 K
1383508 -1 smEsoe
18E.00€ oooE DBE.DOE
TIaEOE -1 TImsoe
1z8.00€ ooo e TIBO0E
ramcoe ce raszoe
1z8.00€ ooo e TIBO0E
TIaEOE -1 TImsoe
iza.00€ [-8--F rIn.ooE
52.420,50 = £ I.7IOGOE
=.TE0,00 K nooE I1.750.00%
n.ooE ooo e LELY
Dase -1
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EXCELEMCIA EN IMPLEMENTACION Y DESARROLLO

S.L.
B30790018

TRAVESIA GABRIELA MISTRAL

30300 CARTAGEMNA

Informe de ingresos

DLO&2014

ATURTAMIERTD D XOHO000 PIORIIORA
oLEEIEIs

AYUNTAMIENTD D2 NDOOD0 PID0I000A
DLO&1014

AYUNTAMIENTD D2 NDOOO0 PID0I000A
DE/neI01a

EXIDES E.L BIOTEIOIE
1GiuRInis

10,/08/2014
ANTONLA CARTAZING

Ingresos Ticket

DLO&2014

DeoRao1s

Retenciones de IRPF
Romhbe
Socicdad Corfogencra
MEman A
EXICES 5.L
AYUNTAMIENTC D XOI00O
Przncaca Vol

ANTDMIA CASTAGERA

11/08/2014

TaEzanal

AZSDTRIET

Totsl Ingresca Tickst

ar
DIpas18E1
2I0403AIN
B3ITE0013
PIDOE0O0A,
2a552san’

AEIDTRIFT

mac20)14

FAC-2113

PAC-21113

maC2314

mAC-I&13

FAC-2213

14000007

1004

1=.Eooo e

1=000,004&

izooe
Iz o0

22.019,04 €

1059.00 €

1z.104

1101104

Totsl VA
a0
siTiIOE
LRt
pso0,c0 e
mooe
moos

exides:;:

Rango de fachas
Desde 01/01/2013

=52.300.50

%.TE0,00 €

4TI500¢

315,00€

159,00€

L
2ooR

191,000

Totd LALPF.

BL Toeal

LAP.®

LV.A. Bcpomulide Tatal

IRP® Tolal

Tat=l

15,004

ZaTEOmOE

I1.TEO. 00K

1LB1500¢%

1xz1s,.00%€

Tangcoe

TIA.DON

ELEEL ]

&5.18 4

1L2/Bo0e

1.z75,00€

l:10%

1.792,104

EITEE0E

51.120,74 €
10.6591,00 €

000€

61.811,74 €

Pagina 2 de 2
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PROVEEDORES

Vision general de la pantalla de "Proveedores", esta pantalla permitira al usuario dar de alta los datos de sus
proveedores ademas de gestionar los productos de estos.

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal

T proveedores |

s = = = Q - & -
Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Bisqueda Exportar Exportar Imprimir
Furmulano Edicién Proveedaores |Bugueda Proveedores | Datos Proveedores |Eeortarpmveedures Exportal
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
Cerrar Permite cerrar la pantalla de trabajo.

|Furmulario
P — Nuevo: Permite afiadir nuevos datos
- | S— 4 . . ..

e EEE e Editar: Permite modificar datos
o meEmm—— Eliminar: Permite eliminar datos
Q . . . , .
Busqueda, permite realizar busqueda del auténomo o empresa.

& = Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos

Aceptar Cancelar

— Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados

= Exportar: Este boton permite exportar a un proveedor como cliente, ya que en

P— muchas ocasiones un proveedor puede ser un cliente a la vez.

= - Exportar: Permite obtener la informacién en formato de hoja de célculo.
rrr— Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.

Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)

Arrastre el encabezado del grupo y suehtelo
3qui para agrupar por este valor

Mombre T | Teléfono 1 | E-mail 1 Web 1 | Provinca 1 | Ciudad 1

Area 3 (Area de trabajo)

MNombre: | ‘

Direccion: | |

Ciudad: | |

Tipo: |

[ | Desconag |

Comisian (%): S
\

CNAE:

Datos de contacto

Correor | |

Web: ‘ |

Mévil:

Provineis: |

Swift: ‘

cec: \

IBAN: ‘

Comentarios:

C.Postal: | |

Forma de envio:

Transportista:

|

|
Tiempo de envio: I:I
[ ]

Calificacién:

Fecha de alta: | In

Recargo de equivalencia
Proveedor de formacién

Activo

Método de pago: ‘

weFce: ||
N dizs pago tras factura: E

Exento IVA

Buscar Proveedores
Esta area permite realizar la busqueda de los distintos proveedores.
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[ﬁ%“:;ﬂ Q, - = 0w

Cerrar Nuevo Editar  Eliminar Busauada centar (ancels Fynnrtar Funnrtar Tmnrimir

Formulario | Edicién Proveedores ‘Bliguedal fomtee

Arrastre el encabezado del grupo y sueitelo Telefono
2qui para agrupar por este valar
Nombre T |Teléfono T | E-mail 1| Web T | Pl

Activa

=

Formacion

Tipo de proveedor [ =]

CIF |v‘

Para realizar una busqueda complete los siguientes campos: Nombre, teléfono, email, activo, formacion (proveedor
de formacidn), tipo de proveedor, cif.. Una vez completados los campos seleccione alguno de los siguientes botones:

Botones || Conceptos

Aceptar ||Permite obtener los resultados de la busqueda realizada
Cancelar ||Permite cancelar la busqueda

Vaciar ”Permite vaciar los campos completados

Aiadir Proveedores
Para afiadir un nuevo proveedor, pulsar el boton “Nuevo”.Esta pantalla permitira dar de alta los datos de un nuevo

proveedor.
MNombre: | ‘ Direccion: ‘ |
Tipe: | ~| Comision (%): I: Provincia: | C. Postal: | |
it I:I s | ‘ Forma de envie: | "
Datos de contacto Transportista: | v ‘
o N Tiempo de envio: |:| [T Recargo de equivalencia
[zt (e Calificacién: Ij [”] Proveedor de formacién
Gz | | Fecha de alta: H HERD
web: | |
ST ‘ | Método de pago: | =
o \ | were [0 | [ Exento VA
IBAN: ‘ | N° dias pago tras factura: I:
Comentarics:

Esta pantalla estara formada por las siguientes pestafias:
® Datos
Esta pestafia estara formada por los siguientes campos:
O Nombre: Nombre del proveedor
CIF: Cif o dni del proveedor
Direccidn: Direccidn fiscal de la empresa.
Ciudad: Ciudad del domicilio social del proveedor.
Tipo: Distinguir entre proveedor de servicios, materiales.
Comision: Comision por proveedor
Provincia: Provincia del domicilio social del proveedor.
Cddigo Postal
CNAE: Cddigo CNAE del proveedor.
Descripciéon CNAE: Descripcion CNAE
Forma de envio: Forma de envié del material
Transportista: Transportista asociado al envié del material
Tiempo de envio: Dias previstos desde la solicitud al envié del producto.

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo

20/94



exides;:

OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOO

o

Calificacién: Calificacidn asignada al proveedor

Fecha de alta: Fecha de alta del proveedor

Recargo de equivalencia

Proveedor de formacidn: Indica si el proveedor esta clasificado como formador.
Activo

Teléfono

Movil

Fax

Correo

Web

Swift

CcC

IBAN

Método de pago: Formas de pago ( efectivo, transferencia bancaria etc..)
IRPF%

Exento IVA

Numero dias pago tras factura

Comentarios

Una vez introducidos los datos, seleccionar el boton "Aceptar" para guardar los datos afiadidos
desestimar los datos introducidos.

o " Cancelar" para

Nombre: |

| Direccion: | calle puert

IBAN: [

| Ne dias pago tras factura:

Comentarios:

aF: Ciudad: | Cartagena |
Tipo: Comisién (%): Provincia: | Murcia C.Posta: (30200 |
CNAE: | Forma de envioy [Trensporte 1 |
Datos de contacto Transportista: [ Transportistal |
Teléfono: |0
Tiempo de envio: |:| Recargo de equivalencia
Calificacién: Proveedor de farmacion
I | Feche de ata faie
Switt: | | Método de pago: |
o [ | 1rer s Exento VA
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® Contactos

T | Deparamenta T | Horario de contactn

> [lana Administracion 9:00/14:00

Nombre: | Departsmento:

Carree: | Teteona:

Horario de contacto:

| Mt

Esta pestafia esta formada por los siguientes campos:
O Nombre: Nombre de la persona de contacto
Correo: Direccion de correo electronico de la persona de contacto
Horario de contacto
Departamento: Departamento al que pertenece la persona de contacto
Teléfono: Teléfono de contacto.
o Movil
®  Productos
Esta pantalla muestra la relacion de productos asociados a un proveedor.

O O O O

T | Codigo baras. T Coste Y |IVA (%) Y | Descuento(®) T

M2 Mesa redonda [}

M3 Mesa rectangular [}
M1 1234 Mesa cuadradz EEN) n

Editar Proveedores

Partiendo de la pantalla principal de Proveedores, para editar los datos introducidos:
1. Seleccione el botén " busqueda" y seleccione el proveedor que desea modificar.
2. Unavez encontrado, seleccione el botén "Editar" del area uno de trabajo.
3. Modifique los campos que desee y seguidamente seleccione los botones "Aceptar" para guardar los
cambios y "Cancelar" para desestimar los cambios realizados.

Eliminar Proveedores

Partiendo de la pantalla principal de Proveedores, para eliminar los datos introducidos:
1. Seleccione el botén " busqueda" y realice la busqueda del proveedor que desea eliminar.
2. Unavez encontrado, seleccione el botén "Eliminar"
3. Alseleccionar dicha opcidn, aparecerad el siguiente mensaje:

22194
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?

Al seleccionar "Aceptar" el proveedor sera eliminado o "Cancelar" para desestimar la operacion
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CLIENTES

Visién general de la pantalla de "Clientes", esta pantalla permite al usuario llevar un control de los datos personales
de sus clientes.
EEA & oo |

B +28 & &u @

Cemar || Nuevo Editar Eliminar Blsqueda celar || Expertar Imprimir

Formulario Edicién Clientes Bdsqueda Clientes || Datos Clientes. Exportal

Arrastre el encabersdo del grups y susitelo

T e e o3

Nombre 1 | Teléfono 1 | E-mail 1 |Provincia 1 | Gudad 1 | Observadones 1

Nombre: | Direccién: |
owar [ | CJRequisresibain [Jsuieontior st |
Datos de contacto

Teetoro Mo

Forma de pago: [
Comeot | |

\
\
Provincia: | C.Postal: | |
|
|

Documento de pago: ‘

Correo fact. | |

Comentarios:

Configuracién avisos

Dizs desde RMA: L1
Dias desde pedido: ]

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Area 1
B» + 8 Q ‘ & »
Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Bésqueda eptar Cancelar || Exportar. Imprimir
|Formulario| | Edicién Clientes \suguedacnmm\ Datos Clientes || Exporta |
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn ” Concepto
Cerrar Permite cerrar la pantalla de trabajo.
Formularic
- = e Nuevo: Permite afiadir nuevos datos de clientes
Nuevo Edtar Elminar Editar: Permite modificar datos de los clientes

Edicién Clientes

Eliminar: Permite eliminar datos de los clientes

Q,

Bisqueda Busqueda, permite realizar bdsqueda del autbnomo o empresa.
Busqueda Clientes

& & Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos

Aceptar Cancelar

: Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados
Datos Clientes

& -

- Exportar: Permite obtener la informacion en formato de hoja de célculo.
xportar Imprimir . o L S .
- - Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.
ortar
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Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)

Arrastre &l encabszado del grupo y sushtele
2qui para agrupar por este valor

Nombre 1 | Teléfono 1 | E-mail 1 | Provincia 1 | Cudad 1 | Observacones 1

Area 3 (Area de trabajo)

Nombre: | Direccién: | |

pnvar [ ] [JRequierealbardn ] Sujeoa RPF Ciudad: | ‘
Datos de contacta Provincia: | C Postal: | |
Telfan Mait —— \
Comeo: | | Documento de paga: | |
Correo fact: | J

Comentarios:

Configuracién avisos

Dias desde RMA: ]
Dias desde pedido: [ ]

Buscar Clientes
Esta drea permite realizar la busqueda de los distintos clientes.

m & Clientes ‘
o= 3 fa
Be |+ = Q, : & -
Cerrar Muevo  Editar  Eliminar Bdsque ' - - T )
o = - Nembre
Formulario Edicién Clientes Biisqueda C
Teléfono
Arrastre el encabezado del grupo y sueftelo
Mombre 1 | Teléfono Y | E-mail Y | Provincia 1
CIF/DNI

Para realizar una bulsqueda serda necesario completar los siguientes campos: Nombre, teléfono, email, CIF y
seleccionar los siguientes botones.

Botones || Conceptos
Aceptar ”Permite obtener los resultados de la busqueda realizada.
Cancelar ||Permite cancelar la busqueda
Vaciar ”Permite vaciar los campos completados

Anadir Clientes
Para afiadir un nuevo cliente seleccione el botén “Nuevo” del area uno de trabajo y complete los siguientes campos:
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Comeot | |

Nombre: | Direccién: | |
DNI/CIF I:I [ Requiere albarén [] Sujeo a IRPF Ciudacs | |
Datos de contacto Provincia: | C. Postat: | |
Teéione M fomadepsgo: | -

J

Decumento de page: | .

Correo fact: | |

Comentarios:
Configuracién avisas

Dias desde RMA: [o ]
Dias desde pedide: [0 |

Esta pantalla estara formada por los siguientes campos:

® Datos
Nombre: Nombre del cliente
DNI/CIF: DNI o CIF del cliente
Requiere albardn: Indicar si a la entrega o no de la mercancias es necesario el albaran o no.
Sujeto a IRPF: Sujeto a IRPF.
Direccidn: Direccidn social del cliente
Ciudad: Domicilio social del cliente
Provincia: Provincia del cliente
Cadigo Posta: Codigo postal del cliente
Datos de contacto:
= Teléfono
= Movil
" Correo: Direcciéon de correo electrénico
®  Correo factura: Direccion de correo electrdnico de la factura
Forma de pago: Forma de pago( transferencia bancaria, efectivo etc...)
Documento de pago: 30 dias /60 dias
Comentarios
Configuracion de avisos:
®  Dias desde RMA
®  Dias desde pedidos

O O O0OO0OO0OO0OO0OO0Oo

O O O O

® Contactos
O Nombre: Nombre del cliente

O Correo: Direcciéon de correo del cliente

O Horario de contacto: Horario de contacto del cliente

O Departamento: Departamento al que pertenece el cliente
O Teléfono: Teléfono del cliente

O  Movil: Mévil del cliente

Direccion: | Calle XX

Nombre: &

DNICIF Requiere albarén [ | Sujeoa IRPE Ciudad: | Murcia

Datos de contacto Provincia: | Murcia C.Postal; [ 30393

Telefona: Movil: Forma de pago: ‘ Pago en efectivo

Comreo: | |

Documento de pago: |4 60 diss

Correo fact. | |

Comentarios:
Configuracién avisos

Dias desde RMA:
Dias desde pedido:

Una vez introducidos los datos, seleccionar el boton "Aceptar" para guardar los datos afiadidos o " Cancelar" para
desestimar los datos introducidos
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Editar clientes

Partiendo de la pantalla principal de Clientes ,para editar los datos introducidos:
1. Seleccione el botén " busqueda" y realice la busqueda de clientes que desea modificar.
2. Unavez encontrado, seleccione el botén "Editar" del drea uno de trabajo.
3. Modifique los campos que desee y seguidamente seleccione el botdn “Aceptar”para guardar los cambios o
“Cancelar” para desestimar los cambios realizados.

Eliminar Clientes

Partiendo de la pantalla principal de Cliente, para eliminar los datos introducidos:
1. Seleccione el botén " busqueda" y realice la busqueda de clientes que desea eliminar.
2. Unavez encontrado, seleccione el botén "Eliminar" del drea uno de trabajo.
3. Alseleccionar dicha opcidn, aparecerd el siguiente mensaje.

?

Seleccione el botén "Aceptar" para eliminar el cliente o "Cancelar" para eliminar la cancelacidn.
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GASTOS

Visién general de la pantalla de "Gastos", esta pantalla permitird controlar los gastos que se generen de la gestidn
del trabajo o empresa.

B 6o |

— —
e &+ = Q, & & »
Cerrar || Muevo Editar Eliminar Busqueda . Exportar Imprimir

| Formulario

Edicién Gastos |B€|$unda Gastos ‘ D

dir  Ver ceptar Cancela
ocumento ‘ Datos Gastos | Exportar

Amastre el encabezado del grupo y suetelo
2qui para agrupar por este valor

T | Tipo Y| identificador

Gasto (€) 1 IVA (%) 1

Proveedor 1

Fechapedido 1 | Estado 1

BL(E T |LVA(§ T

Total (§ 1 | Pedido

> | PORD-0000017-2014 Mesas Papi 12/jun/2014 Recibido 34200 7308 ada
|| fdreaes ]fg“m‘ - ° f‘s PORD-0000021-2014| Mesas Pepi | 24/ul/2014 Recibide 3480 058 aa
Cableuropa 685454564 75 Qo 75
Cableuropa 659845231 150 o 150
1 Mesas Pepi 659245231 300 o 300
1 Papeleria Maria Angeles A56TMLZ 1500 a 1500
1 Hidrogea 1234GYZ 700 a T0O
1 Ingram Micro 685454564 500 a 500
1 Mesas Pepi Almacén | EXIDES 5.L. Oficina Principal | 25 21 3025 PORD-0000003-2014
1 Mesas Pepi Almacén | EXIDES 5.L. Oficina Principal| 25 21 3025 PORD-0000003-2014
[ | <aja Pepe Almacén | EXIDES S.L. Oficina Principal | 1500 ] 1500
Financiera Mercedes Vehiculo| 1234GYZ 350 Qo 350
1 Cableuropa Vehiculo| 1234GYZ 150 21 1815
| ‘ | | 5640 ‘ 5682 ‘
< [ m ] »
- Datos
Proveedor: | Cableurops | Pedido: N factura: ]
Tipo: [ | Fecha del gasto: | 0L/04/2014
‘ ‘ BL: a0 |
B Observaciones; | G25tos telefono fijo
Anticipo Gasto de inmovilizado
En esta pantalla se puede distinguir varias areas:
Area 1
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
« 3
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de gastos
\Fo(rnulan'o[
4+ = = Nuevo: Permite afiadir nuevos gastos
Nuevo Editar Eliminar Editar: Permite modificar los gastos introducidos
| S | Eliminar: Permite eliminar los gastos introducidos
icion Gastos
Biscueda Busqueda, permite realizar busqueda de gastos introducidos

| Bisqueda Gastos

-4

Afadir: Permite afiadir la factura de gastos.

Ver Ver: Ver la factura de gasto afadida
‘ Documento ‘
%]

| Aceptar Cancelar

| Datos Gastos

Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos
Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados

& .

Exportar Imprimir

——"

Exportar: Permite obtener la informacion en formato de hoja de calculo.
Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.
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Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)

Arrastre el encabezado del grupo y suehtelo
‘3qui para agrupar por este valor

T | Tipo T | Identificador

T | Gastof) T |IVA(®) T

Total (§) T | Pedido

> | PORD-0000017-2014| Messs Pepi | 12fjun/2014 Recibido | 39800 | 7308 ada
> | Cableurcpa 968087600 %0 0 20
Hidrogea 1234GYZ 275 0 275
Cableurcpa 632452697 75 0 75
Cableurcpa 699845231 150 0 150
Mesas Pepi 639845231 300 0 300
Papeleria Maria Angeles 4567TMLZ 1500 0 1500
Hidrogea 1234GYZ 700 0 700
Ingram Micro 632452657 500 o 500
Mesas Pepi Almacén | EXIDES S.L Oficina Principal | 25 21 3025 PORD-0000005-2014
Mesas Pepi Almacén | EXIDES S.L Oficina Principal | 25 21 3025 PORD-000000S-2014
Czjs Pape Almacén EXIDES S.L Oficina Principal | 1500 0 1500
Financiera Mercades Vehiculo| 1234GYZ 350 0 350
‘ | | | 5490 | | 55005 ‘
< mn ] »
Datos
provesdon. | S waaws [
T | - Fecha del gasto: | 11/09/2014
watsk [0 |
| | LRP.F: Observaciones:
[0 Anticipo [[] Gasto de inmovilizado

Buscar Gastos

Esta drea permite realizar la busqueda de los distintos gastos.

m éGastos ‘

fe + = i

Cerrar Nuevo Editar Eliminar

Formulario Edicién Gastos B

O\% & &

Busgueda Afiad

ueda (

P
I I Ac ancel :—'I Exportar Imprimir

Proveedor [

Arrastre el encabezado del grupo y sueitelo
2quf para agrupar por este valor

Proveedor 1 | Elemento 1 | Tipo V | Gasta (§)

Vehiculo/teléfono [

Gasto [ |

Observaciones

Fecha gasto [T Activar

ar T Fechapedido T | Estade T | Observaciones T

Para realizar una busqueda sera necesario completar los siguientes campos: proveedores, vehiculo/teléfono ,gastos

,observaciones, fecha de gasto. Una vez completados seleccionar algunos de los siguientes campos.

Boton

|| Concepto

Aceptar

||Permite guardar los datos afiadidos

Cancelar

||Permite cancelar la busqueda

Vaciar

||Permite vaciar los campos completados

Anadir Gastos

Para afiadir un nuevo gasto seleccione el boton “Nuevo” del area uno de trabajo.
Esta pantalla permite dar de alta un nuevo gasto:
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Datos

Fecha del gasto: | 11/08/2014 =

Proveedor: | | Pedido:

Tipo: | ™
‘ | PR Observaciones:
[E] Anticipo [7] Gasto de inmovilizado

Esta pantalla estara formada por los siguientes campos:

® Datos
O Proveedor: Nombre del proveedor
O Tipo: Tipo de gastos. A través, de las tablas auxiliares podran afiadirse o eliminarse tipos de gastos. Este
podra ser configurado a medida por el usuario.
Pedido: Numero de pedido que genera el gasto
Base Imponible: Base imponible del gasto
IVA: Impuesto de Valor afiadido
IPRF
Anticipo
Gastos de Inmovilizado
Numero de factura: Numero de factura que genera el gasto
Fecha del gasto: Fecha de la factura
Observaciones: Observaciones

OO O0OO0OO0OO0OO0OO0Oo

Una vez completados los datos seleccione el botdn “Aceptar” para guardar los cambios o “Cancelar” para desestimar
los cambios realizados.

Dentro del area 2 de trabajo distinguimos dos zonas:
ZONA 1
Listado de factura de gastos introducidos por el usuario.

AN e By e
vl

ZONA 2
Listado de gastos pendientes de contabilizar generados por un pedido a proveedor.

E[Ed]

BL(f§ Y |IVA (€ T |Observaciones 1

> | PORD-D0O0017-2014 Mesas Pepi  12/jun/2014 Recibido 34300 7308 ada
- PORD-0000020-2014 Mesas Pepi Recibide 2730 2058 pedide ana
Recibido 3430 2058 as

- PORD-0000021-2014 Mesas Pepi

En esta zona de la pantalla se encontraran los pedidos pendientes de finalizar para contabilizar su gasto.
Al seleccionar el botén “Finalizar Pedido” aparecera el siguiente mensaje:
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?

Editar Gastos

Partiendo de la pantalla principal de Gastos para editar los datos introducidos:
1. Seleccione el botén " busqueda" y realice la busqueda de gastos que desea modificar.
2. Unavez encontrado, seleccione el botén "Editar" del drea uno de trabajo.
3. Modifique los campos que desee y seguidamente seleccione los botones “Aceptar”, para guardar los
cambios o “Cancelar” para desestimar los cambios realizados.

Eliminar Gastos

Partiendo de la pantalla principal de Gastos, para eliminar los datos introducidos:
1. Seleccione el botdn " busqueda" y realice la busqueda de gastos que desea eliminar.
2. Una vez encontrado, seleccione el botéon “Eliminar”
3. Alseleccionar dicha opcidn, aparecerd el siguiente mensaje:

?
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PRODUCTOS

Visién general de la pantalla de "Productos", esta pantalla permitira dar de alta los productos o servicios que ofrece
el auténomo o empresa.

e oy -~ - ||
¥ Q + =0 9 2 w & e
Cerrar Buscar || Nuevo Modificar Eliminar Ver Guardar C ar || Re-stock || Exportar Imprimir
datos M -
srmulario| | Buscar Edicién H Datos Stack Exportar
Categorias I+

Mesa Mombre 1 | Comentarios 1 | Uds.stock 1 | PVP.(§ 1 |LVA (%) 1

<o Office Black - L (N

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
(@) prm — N =
Iy Q+ =82 v & »
Cerrar || Buscar || Nuevo Modificar Eliminar Ver || Guardar Cancelar || Re-stock || Exportar Imprimir
datos \E =
Fo(mulario‘Busaf . Edicion ! Datos. ||_stock Exportar |
Esta drea estda compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de productos
‘mulario
Q
Buscar Busqueda, permite realizar busqueda de o los productos

Buscar

4k “‘; = Q‘ Nuevo: Permite afiadir nuevo producto
_— = Modificar: Permite modificar un producto

Eliminar: Permite eliminar los datos de un producto

Nuevo Madificar Eliminar  Ver
‘ ~ v v datos~

Edicién Ver datos: Permite ver los datos asociados a un producto
R . -
A'ﬁ! Cl‘%-‘ Aceptar: Permite aceptar y guardar los datos afiadidos
eptar ancelar . . - .
Cancelar: Permite cancelar los cambios o datos afiadidos.
Datos.
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R?k Re-Stock: Permite reestructura el stock de producto segin minimos indicados
en el alta del producto.

Stock |

= o» Exportar: Permite obtener la informacién en formato de hoja de célculo.
s T
M Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.

ortar

Area 2 (Grid)
En este area podemos distinguir:

Categ

Zona 1: Categorias, donde se incluye el drbol de productos y servicios.
Zona 2: Categoria seleccionada, donde se incluyen los siguientes campos:
e  Nombre: Nombre de la categoria
e Descripcién: Descripcion de la categoria.
e Margen Comercial: % de margen comercial por la venta de esa categoria
e Comision: % de comisidn, en el caso de que sea un comercial/ vendedor que su sueldo depende de las
ventas.
Productos directos a proveedor.

Area 3 (Area de trabajo)

Aiadir una Categoria seleccionada

Para afiadir una categoria principal:
1. Seleccione el botén "Categoria principal"
2. Al seleccionar dicho botdn aparecera el siguiente cuadro, complete el siguiente cuadro:
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— Categoria selecionada

MNombre:
Descripcign:

Margen comercial (38): | C

Comision (%) 0

Productes directos de proveedor

Campo || Concepto
Nombre ||Nombre de la categoria
Descripcidn ||Descripcién del producto
Margen Comercial ||Indicar el % comercial por la venta
Comision % de comisidn que se lleva el vendedor.
Productos directos de . . .

Seleccione si el producto es directo de proveedor.

proveedor

3. Una vez completados los campos seleccione el botén "Aceptar" para completar los datos o " Cancelar" para

desestimar los cambios.
4. Al completar los campos y seleccionar el boton aceptar aparecera una nueva categoria o categoria padre.

Buscar Productos
Esta drea permite realizar la busqueda de los distintos productos. Para realizar un bisqueda:

BB @ roducos |

Br Q ¢ = = o v & »
Cermar || Buscar || Nuevo Modificar Eliminar  Ver Re-stock || Exportar Imprimir
‘Formulario”iu Codigo _|
Categoria  Nombre
(= Descripcion
LVA, [ el
PALP. [ |

Seleccione el botdon "Busqueda" del area 1 de trabajo. Complete los campos de busqueda: Codigo del producto,
nombre, descripcién, tipo de IVA o precio de venta. Una vez completados los campos seleccione:

Botdn “ Concepto
Aceptar ||Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ||Permite cancelar la busqueda

Vaciar ||Permite vaciar los campos completados

Anadir Nuevos Productos

Para afiadir un nuevo producto:
1. Seleccione la categoria o subcategoria a la que pertenece el producto.
2. Seleccione el botén "Nuevo". Al seleccionar dicha opcidn apareceran los siguientes campos a completar:
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~ Configuracion descuentos |

| MNombre: | |
_ Cédgio barras: | | % descuente  desde (€) hasta (€)
VA % | - | Descuento 1 | | | | | |
Descuento 2 | | | | | |
PVP. | 0000 |
L Descuento 3 | | | | | |
Proveedor principal: | - |

Stock minimo: \:l Unidad de venta: '| [C] servicio

Sujeto a comision

Comentarios:

Campo || Concepto
Nombre ||Nombre del producto
Codigo de barras ||Cédigo de barras asociado al producto
IVA ||Impuesto de Valor Afadido
PVP ||Precio de venta al publico
Proveedor principal ||Indicar el proveedor
Stock minimo ||Stock minino del producto
Comentarios ||Comentario
Configuracion descuentos ||Configuracic’>n de descuentos por volumen en euros
Unidad de venta ||Unidad de venta
Servicio ||Indicar si el proveedor es de servicios o de bienes
Sujeto a comision ||Indicar si el producto estd o no sujeto a comision.

3. Una vez completados los campos, seleccionar el botén " Guardar" para guardar los cambios o " Cancelar"
para desestimar los cambios realizados.

Aiadir Productos directos de proveedor
Los productos directos de proveedor son productos especificos que voy a comprar y vender directamente a mis
clientes. Para dar de alta un nuevo producto de proveedor:

1. Seleccione en el area uno de trabajo la opcidn “Productos directos de proveedor”

~ Categoria selecionada

Nombre: monito

1
A

Descripcion: monito

m
A

Margen comercial {3&):
Comision (%): 20

Productos directos de proveedor

2. Seleccione seguidamente “Nuevo producto de proveedor”
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Productos proveedor

Cadiga: ‘ ‘ Descripcidn:

Codigo de barras: | ‘ e I:l
Medidas: \ \

Fecha catalogacién: | Ir Peso (Kgl: Descripeian color:
Coste/Precio: 0,000 Pedido minimo: l: ‘

Unidad de pedido: || Ratio de conversion [ ]
e
Unidad de potencia : Potencia: I:

Cédigo 1 | Descripcién 1 | Coste 1 | IVA [%) 1 | Descuento [%) 1

Complete los siguientes campos:
e (Cddigo
e (Cddigo de barras
e Medidas
e  Fecha catalogacién
e Coste/Precio
e |VA:
e Unidad de pedido:
e Unidad de venta
e Unidad de potencia
o Descripcién
e Proveedor
e Peso
e  Pedido minimo
e Descuento
e Ratio de conversién
e Potencia
e Descripcidn color
e Observaciones

Modificar Productos

Para modificar un producto:
1. Seleccione el producto que desea modificar.
2. Unavez seleccionado el producto, pulse el botdn "Modificar" del area 1 de trabajo.
3. Moaodifique los datos y una vez modificados, seleccione el botén " Guardar" para guardar los cambios
realizados o " Cancelar" para desestimarlos.

Eliminar Productos

Para eliminar un producto:
1. Seleccione el producto que desea eliminar
2. Una vez seleccionado el producto, pulse el botdn "Eliminar" del drea 1 de trabajo
3. Al seleccionar dicha opcidn aparecera el siguiente mensaje:

Seleccione el botén "Aceptar" para eliminar el producto o " Cancelar" para desestimar el cambio.
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PEDIDOS A PROVEEDOR

Visién general de la pantalla de " Pedidos a proveedor". Esta pantalla permitira dar de alta los pedidos solicitados a
los proveedores del autbnomo o empresario.

EES W recidos o proveesor |

A — 3 = =
Be + = Q @ & »
Cerrar || Nuevo Edltar i Busqueda Aceptar Enviar Cancelar|| Nusvo Eliminar || Generar || Exportar Imprimir
Formulario Edicién Pedidos Blsqueda Pedidos Datos Pedidos Detalles de pedido| | Informe Exportar
Amastre & encabezado del grupoy susitelo

qui para agrupar por ests valor

Codigo Y | Fecha pedido 1 | Estado 1 | Observaciones 1

- Datos pedido

Fecha de pedido:

Descripcion:

EEE

Articulo T | Unidades T | Unidades recibidas 1 | Pracio unitaric | | Descusnto% 1 | [VA % 1 | Unidades minimas 1 | Unidad pedido 1

I

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
) ==, - (@) 5 = o
[ﬁ 4+ = ™ Q & -
Cerrar || Nuevo Ecmar Eliminar Busqueda A Elimina Generar Exportar Imprimir
Formulario| Edicién Pedidos. Jsug;udaped.dos‘ Datos Pedidos Detalles de pedido | Informe || Exportal

Esta area esta compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de pedidos a proveedor.
Formularic
Q, . .
usqueds Busqueda, permite realizar busqueda del auténomo o empresa.
Busqueda Empresas.
- e Nuevo: Permite afadir nuevos pedidos a proveedor
Nueve ditar liminar Editar: Permite modificar los pedidos realizados a proveedor
Eeiian Pedices Eliminar: Permite eliminar los pedidos a proveedor
)_%‘) = |k Aceptar: Permite aceptar los cambios realizados.
Aceptar Enviar Cancelar Enviar: Permite enviar el pedido realizado al proveedor.
o Cancelar: Permite cancelar los cambios realizados.
=" . ~ . . .
4+ Nuevo: Permite afadir una nueva fila al pedido.

MNuevo Eliminar

Eliminar: Permite eliminar una fila de un pedido.

Detalles de ido
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Generar‘ Generar Informe: Permite visualizar el informe del pedido.
‘Informe
= = Exportar: Permite obtener la informacion en formato de hoja de calculo.

Exportar Imprimir

Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.

Exportar

Area 2 (Grid/Rejilla de resultado)

Proveedor: | 7l

Armastre & encabezado del grupe y susitelo
3qui para sgrupar por este valor

Codigo 1 | Fecha pedido 1 | Estado 1 | Observaciones 1

Area 3 ( Area de trabajo)

i Datos pedido

Fecha de pedido: Descripcion:

EEE

0% 1 |IWA % 1 | Unidades minimas 1 | Unidad pedido 1

T Unidades T | Unidades recibidas T Precio unitario 1 | Descus

Articulo

Busqueda de Pedidos a Proveedor
Esta drea permite realizar la busqueda de los pedidos a proveedor realizados para su edicidn, eliminacion,

aprobacidn etc..

m . Pedidos a proveedor

oy = <\ S\ e —
e + = Q & 83 = = -
Cerrar MNuevo  Editar  Eliminar Basqui - - - - . 0
Cadige
Formulario Edicién Pedidos Bisqueda |
Fecha de pedido [T Activar
Proveeder:
Arrasre &l encabszado del grupo y susitelo

‘aqui para agrupar por este valor

Cédign 1 | Fecha pedido 1 | Estado 1 | Observa

Para realizar la busqueda de un pedido a un proveedor serd necesario completar los siguientes campos:
O Cédigo: Codigo del pedido
O Fecha del pedido: Fecha en la que se realizado el pedido.

Una vez completados los datos seleccionar alguno de los siguientes botones:

Botdn || Concepto

Aceptar ”Permite guardar los datos afiadidos
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Cancelar ||Permite cancelar la busqueda

Vaciar ”Permite vaciar los campos completados

Nuevo Pedido a Proveedor

Para realizar un nuevo pedido a proveedor:

1. Seleccione el proveedor al cual vamos a realizar el pedido.
2. Seleccione el botdn “Nuevo” del area uno de trabajo.

Proveedor: | Mesas Pepi

o T e — [F]

Cédigo 1 | Fechapedido 1 | Estade 1 | Observacones 1

- Datos pedida

Fecha de pedida: Descripcian:

Articulo T | Unidades T | Unidades recbidas Y | Precio unitario 1 | Ds 3% 1 IVA % T | Unidades minimas 1 | Unidad pedido 1

Para completar esta area, seleccione j el articulo que desea pedir. Este campo podrd completarse

directamente si conoce el codigo del articulo.

Seguidamente complete los campos: unidades a pedir, unidades recibidas, precio unitario, descuento, iva, unidades

minimas y unidad pedido.

En esta area podemos distinguir los siguientes botones:

B Eliminar detalles Permite eliminar las filas afadidas con pedidos.
oL Permite afiadir nuevas filas al pedido para cargar nuevos bienes o
Afadir nuevo detalle .
servicios al presupuesto

Una vez completados los datos seleccione el boton " Aceptar" para guardar los cambios o " Cancelar" para
desestimar los datos afadidos.
Una vez terminado el pedido, seleccionar el botén "Finalizar" para finalizar el pedido.

Estados de los pedidos:

Borrado: Si el pedido se encuentra en estado borrador este podra ser modificado por el usuario.

Finalizado: En el caso de que el pedido se encuentre en estado “Finalizado” el pedido no podra ser
susceptible de modificaciones.

Recibido: Cuando el pedido sea dado de alta o recepcionado en la pantalla stock in, el estado del pedido
pasara a recibido.

Eliminar Pedido

Para eliminar un pedido:

1.

Seleccione el pedido que desee eliminar
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2. Seleccione el botén " Eliminar" del drea uno de trabajo.
3. Al seleccionar dicha opcidn la aplicacién dara el siguiente mensaje:

Seleccione el botén " Aceptar" para eliminar el pedido o " Cancelar" para desestimar la eliminacién del pedido.

Otras funciones

‘ J=hoY =% ;] f==d ‘g
E® Q & b+ & -
Cerrar Nuevo detar Elimia| NG oot | e el et e o[ f M ] | o | e S e

® Generar Informe: Permite visualizar el pedido a realizar al proveedor en formato papel.

® Exportar: Permite exportar la informacién a un excel para poder trabajar con los datos.

® |mprimir: Permite imprimir los listados de pedidos, detalles de los pedidos y los gastos asociados a los distintos
pedidos.
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STOCKIN
Visidn general de la pantalla de "Stock in", esta pantalla permitird dar de alta la recepcidn de pedidos o material.
E H.Stockln 1
AEENE

Cerrar Nuevo

Datos StackIn ‘

Formulario | | Edicién Stock In| | Factura
Proveedor: | -
Pedido: Arrastre el encabezado del grupo y sueltelo D
2qui para agrupar por este valor
Articulo T'| Unidades T | Precic unitaria 1 | Almacén Tifla T|Coumn T Aum T
Amastre el encabezado del grupo y susitelo D D
squf para agrupar por este valor

Descripcion 1 | Unidade 1 | Unidades recibid 1

«| m ] » “ |

Office_Black S Ll

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:
Area 1

/
ey

Afiadir Aceptar Cancerar

Cerrar ‘
Formulano| Edicién StockIn | | Factu Dmssmckln

Compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de trabajo.
Farmulario
E‘E_‘j . .
Nuevo Nuevo: Permite afiadir una nueva entrada de stock
Edicién Stock In
i Afadir: Permite afiadir la factura que ha generado el pedido a la aplicacién. De
— esta forma la documentacion quedara almacenada.
A k3 . . . .
Ahl C"ﬁll Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos
Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados
Datos Stock In

Area 2 (Area de Trabajo)
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Proveedor: |

Pedido:

Arrastre el encabezado del grupo y susitelo
2quf para agrupar por ests valor

T| Unidades T | Precio unitaric 1 | Almacén

Articulo TiAa T cCoumn T|aAtm T
Arrastre &l encabezsdo del grupo y susitelo D D
3qui para agrupar por este valor

Descripcién 1 | Unidade: 1 | Unidades recibid 1

m » «

Entrada de stock

Para afiadir la entrada de productos o stock de un pedido:

1. Seleccione el proveedor del cual vamos a dar de alta la entrada de mercancia.

2. Seleccione el botén " Nuevo " del area 1 de trabajo.

3. Seguidamente sefiale el pedido que vamos a dar de alta. Al seleccionar el pedido aparecera los articulos y la

cantidad solicitada para su entrada en stock.

Eﬂ o stockin I
& W

Cerrar uevo Afiadir || Aceptar Cancelar
Formulario | | Edicién Stock In || Factura Datos Stock In
ep

Proveedor: [Wiesss P

Pedido: | PORD-0000017-2014 Arrastre el encabezado del grupe y sueftelo
Observaciones: ada, Fecha: 6/12/20 O I

Articulo T | Unidades T | Precio unitaria 1 | Almacén T| Ala
Arrastre ¢l encabezado del grupo y susitelo D
2qui para agrupar por este valar

T Column T | Alwra T

Descripon 1 | Unidade 1 | Unidades recibid 1

> | wees ronea |50 o

4, Para dar de alta el/ los productos en stock, sefiale el producto que se va a dar la entrada o recepcién y
pulse con botdn derecho del ratéon. Al pulsar con el botén derecho del ratén aparecera el mensaje de "
Copiar a Stock"

Provesden: | Medss Pep

Pedido: | PORD-000001 7-2014 ATRIre & @NCRRIROD D8l Ul i LeaE
Observaciones: ada, Fecha: 8712720 B PAD EGRADAT pOT EEDe vaior

Arrasnre ¢ erCabeInio ol R0 Yy SulTei) » e g
e el el -

> | Maaa redonds 50 (-]

[Erep———— [ o | opar s '!'::“

5. Al hacer click en la opcién "Copiar a Stock" automaticamente en el drea derecha aparecera el producto

con el precio unitario.
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Arrastre el encabezado del grupo y susitelo
2qui para agrupar por este valor

Y
Articulo Al Unidades ? Precio unitaric 1 | Almacén T | Fila Y | Column Y | Altura

Mesa radonda | §05

6. Complete las unidades recibidas.
7. Por ultimo, seleccione el botdn " Aceptar" para guardar los datos o " Cancelar" para desestimar los cambios.

Otras funciones
Be : (%]
Cerrar luevo Afadir || Aceptar Cancelar
Formulario | | Edicién Stock In || Factura Datos Stock In

e  Afadir: Permite adjuntar la factura o cualquier documento asociado a ese pedido.
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MOVIMIENTOS DE STOCK

Visién general de la pantalla de " Movimientos de Stock", esta pantalla permitira ver y analizar los movimientos de

stock en un periodo de tiempo de los articulos de un comercial.
#h Movimientos de stock |

B¢ O |+ + *

Cerrar Movimientos || Nueva Nueva Aceptar Cancela
de Stock salida  entrada
Formulario Buscar Movimizntos de Stock

Amastre & encabezado del grupo y suektelo
qui para agrupar por este valor

Fecha Y | Enmada 1 | Salida 1 | Codigo de articulo 1 | Articulo 1 | Procedencia 1 | Codigo procedencia 1 | Razén 1

Producto \ =10 |

Unidades:

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
B» Q + #
Cerrar Movimientos || Nueva Nueva

deStock || salida entrada S ‘
| Formulario Buscar || Movimientos de Stock

Compuesta por los siguientes botones:

Botdn “ Concepto
Carrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de trabajo.
Formularic
Q Movimientos de stock: Permite analizar los movimientos de stock en un
Movimientos
e periodo de fecha determinado.
Buscar
= 5 Nueva Salida: Permite realizar salidas de stock
— . Nueva Entrada: Permite anadir stock
MNueva MNueva Aceptar Cancelar

=EE Siielk ‘ Aceptar: Permite aceptar las entradas o salidas de stock
Maovimientos de Stock . .. . .
Cancelar: Permite eliminar los ajustes realizados.

Area 2 ( Grid/Rejilla de resultado)
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Arastre & sncabszsdo del grupsy susitslo
3qui para agrupar por este valor

Cbdigo de arficulo 1 Articulo 1 | Unidades 1 | Precio unitario | | Procedencia 1 | Cédigo procedencia 1 | Tipo 1 | Fecha 1

Area 3 ( Ajustes de stock)
Producto: \:I

Unidades: 0 Razon:

Esta drea esta compuesta por los siguientes campos:

e  Producto: Permite seleccionar el producto al cual vamos a aumentar o disminuir el stock.
e Unidades: Permite afiadir las unidades que vamos a aumentar o disminuir.
e Razdn: Causa o razén del aumento o disminucién del stock.

Buscar Stock

Para realizar una busqueda de stock:
1. Seleccione el botén "Movimientos de stock" del area 1 de trabajo.

m :T’_'[Movimlentosdestock ‘
B+ Q [+ +

Cerrar Maowvi

Cadigo articulo
Formulario | Bu

Descripcién articulo

Bzie [C] Activar

fabr/2014

07/abr/2014

| Aceptar | | Cancelar

07/abr/2014

Complete los campos de busqueda:

Campos || Concepto
Cddigo Articulo ||Cédigo del articulo que desea estudiar sus movimientos
Descripcidn del articulo ||Descripcién del articulo
Fecha ||Rango de fechas del cual se quiere analizar los movimientos

2. Una vez completados los campos, seleccione el botdn " Aceptar" para guardar los cambios o " Cancelar
" para desestimar los cambios realizados. Al seleccionar el botén " Vaciar" los campos quedaran limpios
para volver a introducir datos.

A continuacién se muestra un ejemplo de movimientos de stock
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Arrastre & encabezado del grupo y sushtelo
2qui para agrupar por este valor

ehda V| Comge de antaulo” X | Arde: o e e e e Y
07/abry2014 | 10 A PAPEL Proveedor PORD-0CO0 14
| 07/abry2014 | 10 B Baligrafos. Proveedor PORD-0C0O0002-2014
| 07/abry2014 | 10 c Gomas Proveedor PORD-0C0O0002-2014
07/abr/2014 5 A APz Venta ALB-0000COL-2014
| | o7sabriz014 5 g Baligrafos Venta ALB-0000COL-2014
07/3br/2014 5 c Gomas Venta ALB-000000L-2014
07/3br/2014 1 A APz Venta FAC-D0000D3-2014
| | o7saber2014 | 1 ARTO00000DZ Compounding | RMA AMA-D000001-2014
[~ | o7ssoriz014| 1 ARTOD000011 RIMA AMA-D000002-2014
[ | o9sanrsz014| 1 ARTO0000010 RIMA AMA-0000003-2014
EEEEE M1 Mesa cuadraca | Proveedor PORD-0000003-2014
[ | 3abriz014 1 M1 Mesa cuadrads | Venta AL8-0000002-2014
EEEETE ARTO0000024 RIMA AMA-0000004-2014
[ | 2qunzo2e 1 A PAPEL Venta FAC-D0000D4-2014
[ | 12un/2004 | s0 M2 Mesaredonda | Provesdor PORD-0000017-2014
[ | 12un/2004 | s0 M1 Mesa cuadraca | Proveecor PORD-0000017-2014
|| Bguvzois | s M1 Mesa cuadrada | Proveedor PORD-0000020-2014
[ | Buvzors | o M2 Mesaredonda | Provesdor PORD-0000020-2014
|| Bjuvzois | s M2 Mesaredonda | Proveedor PORD-0000020-2014
|| Bjuvzois | s M3 Mesa reciangular| Proveedor PORD-0000020-2014
| 23/juy2014 | S M1 Mesa cuadrada Proveedor PORD-0000021-2014
| 23/juy2014 | S M2 Mesa redonda Proveedor PORD-0000021-2014
| 23/juij2014 | S M3 Mesa rectangular| Proveedor PORD-0000021-2014
| 08/sep 2014 200 MASTARILLA Proveedor PORD-0000022-2014
| | 08seep/zoi2 150 Keratina Proveedor PORD-0000022-2014
| | o8/sep/z014) 100 AMPOLLA ANTICAIDA Proveedor PORD-0000022-2014
T 12/sep/2014 /,—\ 4 Gomas RMA

Salida de Stock
Para realizar una salida de stock:

1. Seleccione el botdn “Nueva Salida” del area uno de trabajo.
Una vez seleccionado el botén nueva salida el drea tres de trabajo se encontrara editable. Complete los
campos producto, unidades y razén.

3. Una vez completados los campos, seleccione el botdon “Aceptar” para guardar los cambios o “ Cancelar”
para desestimar los cambios realizados.

Entrada de Stock
Para realizar una entrada de stock:

Seleccione el botén “Nueva Entrada” del drea uno de trabajo.
Una vez seleccionado el botédn nueva salida el area tres de trabajo se encontrara editable. Complete los
campos producto, unidades y razén.

3. Unavez completados los campos, seleccione el botdn “Aceptar” para guardar los cambios o “Cancelar” para
desestimar los cambios realizados.
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DEVOLUCION DE CLIENTE

Visién general de la pantalla " Devolucién de Cliente". Esta pantalla permitird al usuario gestionar las devoluciones
de los clientes.

Q Devolucién de cliente |

- o EE N B -

CErrar Nuevo Ed\tar Ehmmar Busqueda G

uardar C Devolucién (| Exportar Imprimir
faclura e i importe
Formulario Edicién RMA Busquada RMA Datos RMA ortar

Cliente: |

Arastra el encabezado del grupoy susktslo

i s

T | Codigo factura T | Fecha T | Observacicnes iniciado

T | Observaciones en proceso T | Observaciones terminado

Cédigo de factura: | |

Estado RMA: I |

Articule T | Articulo preveeder

Razén RMA: | |

Observacionss iniciado:

Observaciones en procesa:

‘Observaciones terminado;

O [ «]
En esta pantalla podemos distinguir distintas areas:
Area 1
- |6 3 =
Bs + = Q ) Sa e e
Cerrar || Nuevo Edl(ar Eliminar||  Busqueda e Imprimir Devolucién | Exportar Imprimir
‘ \ || factura rectificativa de importe || ‘
Formulario Edicion RMA Basqued; Datos RMA RMA | Exportar
Compuesta por los 5|gU|entes botones:
Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de trabajo.
Formularic
e [ e Nuevo: Permite afiadir nuevos datos
Nuevo  Ediar Elminar Editar: Permite modificar datos
dicion RMA Eliminar: Permite eliminar datos
‘O‘g
Bisqueda Busqueda, permite realizar busqueda de los rma o devoluciones de clientes
squeda RMA
= cl"".l Guardar: Permite guardar los cambios o datos introducidos
Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados
Datos RMA
Imprimir factura rectificativa: Permite imprimir la factura que gestiona la
_ _ devolucion del rma.
Imprimir Devolucién ., . ., . .
facuraretfatis & mporte Devolucién de importe: Devolucidn del importe al cliente en el caso de que se
RMA
acepte el rma.
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& -

Exportar Imprimir

ortar

Exportar: Permite obtener la informacién en formato de hoja de calculo.
Imprimir: Permite imprimir la informacidn introducida.

Area 2 ( Grid/ Rejilla de resultado)

Cliente: |

Arrastre el encabezado del grupo y susitelo
squf para agrupar por este valor

T | Codigo factura 1 | Fecha T

Observaciones iniciado

T'| Observaciones terminado

T | Observaciones en proceso

Area 3 ( Area de trabajo)

Cédigo de factura: |

Estado RMA: \

| BE]E

‘ Articulo

e e

Razén RMA: [

Observaciones iniciado:

Observaciones en proceso:

Observaciones terminade:

m v

Busqueda devoluciones de clientes

Para realizar una busqueda de devoluciones de clientes:
1. Seleccione el cliente sobre el cual vamos a realizar la busqueda
Seleccione el botén " Busqueda" del area 1 de trabajo.

Ei[ O Devolucian de clients l
s + =28 Q &

—

& -

Cerrar Muevo  Editar  Eliminar Biliscnimd= (Guard= Tenmrimir Nievnhiridn | Fumartar Trnocimir
‘ Formulario Edicién RMA Bisque Fecha creacion 0] Activar
Cliente: |ME5AS AMA Cédige factura/albaran
Arrastre 2| encabezado del grupo y susitelo Estado | - |

20ui para agrupar por este valor

T | Fechs

T | Codigo factura

Waciar

Cancelar

Complete los campos de busqueda:

Campos ||Conceptos

Fecha creacion ||Fecha de creacion de la factura

Cddigo factura/albaran

||Numero de factura o albaran

Estado

Estado en el que se encuentra el rma, este se podrd encontrar
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"Iniciado, en proceso o finalizado"

Una vez completados los campos, seleccione el botén " Aceptar" para proceder a la busqueda o " Cancelar" para
desestimar el cambio. En el caso de seleccionar el botdén " Vaciar" los campos de busqueda quedaran vacios
pudiéndose realizar nuevamente la busqueda.

Nuevo RMA

Para crear un nuevo RMA:

1. Seleccione el cliente que solicita la devolucién y por lo tanto la creacion del RMA
2. Seleccione el botén " Nuevo " del area 1 de trabajo.

3. Complete los campos del drea 3 de trabajo.

Cédigo de factura: ‘ sia ‘ Izl

Estado RMA: ‘Im(iadu " Articulo T | Artfculo proveedor T|uds T | Preco T

Razén RMA: | -

Observacicnes iniciado:

Observaciones en proceso:

Observacicnes terminade:

m »

Complete los campos:

Campos || Conceptos

Cddigo de factura ||Cédigo de factura o numero de factura

Estado en el que se encuentra el RMA. Este se podrd encontrar

Estado RMA L .. .
en los siguientes estados: Iniciado, en proceso o finalizado.

Razon que provoca el RMA: Podremos sefialar las siguientes
Razén RMA razones comerciales: Error comercial, producto defectuoso,
producto dafiado, devolucién y error.

Observaciones iniciado ||Observaciones del RMA
Observaciones en proceso ||Observaciones en proceso
Observaciones terminado ||Observaciones una vez terminadas

Una vez completado los campos, seleccione el o los productos que causa la devolucion del RMA. Para afadir o
eliminar el/ los productos que generan la solicitud de cliente seleccione los siguientes botones.

Botones || Conceptos
Afiadir un nuevo detalle.
| (X Permite borrar los datos afadidos.

Articulo T | Articulo provesdor T Uds T | Precio

Editar RMA

Para editar un RMA:
1. Seleccione el RMA que deseamos modificar, para ello realice la busqueda mediante la utilizacién del botén
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"Busqueda" del area 1 de trabajo.

Seguidamente seleccione el botdn " Editar" del area 1 de trabajo.

Realice los cambios que considere oportunos.

4. Una vez, realizados los cambios seleccione el botén "Guardar" del drea 1 de trabajo para almacenar los

cambios solicitados.

wn

Un RMA podrd ser modificado siempre que no se encuentre en estado finalizado.

Eliminar RMA

Para eliminar un RMA:
1. Seleccione el RMA que desee eliminar.
2. Seguidamente haga click en el botén " Eliminar" del drea 1 de trabajo.
3. Alseleccionar dicha opcidn aparcera el siguiente mensaje:

?

Seleccione el botén " Aceptar" para eliminar el RMA o " Cancelar" para desestimar la eliminacion del rma.
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DEVOLUCION A PROVEEDOR

Vision general de la pantalla "

devoluciones a proveedores.
@ Devolucion a proveedor |

B» + 2= &

Cerrar Nueve Editar  Eliminar CDbro

Devolucién de Proveedor". Esta pantalla permitird al usuario gestionar las

q @ I

Bisqueda Ver || Exportar Imprimir

\@@ S

Formulario Edicién RMA

Proveedor: |

Amastre ¢ encabezsdo del grupo y susitelo
2qui para agnupar por esté valor
T\ Fecha

Codigo T | Btado T

BE[E

T | Devolucién (€)1 | LV.A (%) 1

RMA de cliente asociado

Articulo proveedor T uds.

Estado RMA: [ |

Razon RMA: [ |

HEE

Fecha 1 | Comentario

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Area l

Is + =20 Q @ & »

Cerrar Nuevo Editar Eliminar Cobro Bisqueda Ver Exportar Imprimir
de RMA | - v

Formulario Edicién RMA ||Btsqueda RMA| | Datos RMA H Factural || Expertar. |

Esta area estara compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de devoluciones de proveedores.
Formularic
- Nuevo: Permite crear un nuevo rma al proveedor.
&= == - @W . . e . .
= Editar: Permite modificar los datos afiadidos al rma.
Muevo Editar Eliminar Cobro . i A ) ) - .
"eRMA‘ Eliminar: Permite eliminar los datos afiadidos al rma.
Edicidn RMA . .
e Cobro RMA: Permite cobrar la devolucién del rma.
Bisqueda Busqueda, permite realizar busqueda de o los rma
Basqueda RMA
& & Guardar: Permite guardar los cambios o datos afiadidos.
Aceptar Cancelar . . N .
s— Cancelar: Permite cancelar los cambios o datos afiadidos.
@ Afadir: Permite afiadir la factura/ pedido etc...asociado a la devolucidn.
adic  Ver . .
‘ ‘ Ver: Permite ver el documento adjunto.
Factura
Ewﬁa 1 ‘ Exportar: Permite obtener la informacidn en formato de hoja de célculo.
2= Ll .. . . .. . s . .
- - Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.
ortar
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Area 2 (Grid/Rejilla de resultado)

Arastre &l encabezado del grupo y susitelo
2qui para agrupar por este valor
Cédigo T | Fecha T | Ezdo T

Area 3 (Area de trabajo)

RMA de cliente asociado I:l I:l D

Articulo proveedor Tluds. T |Devolucon(g) Y LVA () T

Estado RMA: [ |

Razén RMA: [ |

Fecha 1 | Comentario

Busqueda devoluciones a proveedores

Para realizar una busqueda de una devolucién:
1. Seleccione el proveedor que ha generado la creacion del rma.
2. Seleccione el botdn " Busqueda" del area 1 de trabajo.

m °Devoluciénaproveedor |

oy ——
Iv +=229 | @ &5
Cerrar Nuevo Editar Eliminar Cobro Buisc

e RIMA Fecha creacian [ Activar
Formularic Edician RMA Blisque

Estado | |v|

Proveedor: |Caja Pepe

Arrastre &l encabezado del grupo y susltelo

2qui para agrupar por este valor .
| - | | — | -

Complete los campos de busqueda:

Campos || Concepto

Fecha de creacién ||Fecha de creacion del rma

Estado ||Estado en el que se encuentra el rma

Una vez completados los campos, seleccione el botén " Aceptar" para proceder a la busqueda o " Cancelar" para
desestimar el cambio. En el caso de seleccionar el botén " Vaciar" los campos de busqueda quedaran vacios
pudiéndose realizar nuevamente la busqueda.

Nuevo RMA

Para crear un nuevo rma:
1. Seleccione el proveedor al cual le vamos a realizar la devolucion.
2. Seguidamente haga click en el botén " Nuevo" del drea 1 de trabajo.
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RMA de cliente asociado

CIEIE

Articulo provesdor T|uds T |Devolucion(€) T |LVA (%) 1

Estado AMA: [ |

Razén RMA: [ |

Fecha 1 | Comentario

Complete los campos editables:

Campos || Concepto

RMA del cliente asociado ||Fecha de creaciéon del rma

Estado en el que se encuentra el rma. Este se podra encontrar en estado:

Estado RMA i .
iniciado, en proceso o finalizado.

Razon RMA Razéon o causa que genera el rma: Error comercial, producto defectuoso,
producto dafiado, devolucién o error.

Al seleccionar los botones E| permitird anadir comentarios o seguimiento al rma. Estos también podran ser

eliminados mediante el botén

] 51 5

Comentanio

En el lado derecho del area 3 de trabajo podremos seleccionar los productos que generan el rma. Estos productos

podran afiadirse mediante el botdn o cancelar mediante el botdn

o 5 [4F

Articulo proveedor Uds. T | Devolucian (€) T[Iva (= T

Eliminar RMA

Para eliminar un RMA:
1. Seleccione el RMA que desee eliminar.
2. Seguidamente haga click en el boton " Eliminar" del area 1 de trabajo.
3. Al seleccionar dicha opcidon aparcera el siguiente mensaje:

?

|

Seleccione el botén " Aceptar" para eliminar el RMA o " Cancelar" para desestimar la eliminacion del rma
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PRESUPUESTOS

Visién general de la pantalla de " Presupuestos", esta pantalla permitira la realizacidn y gestidn de los presupuestos
de una empresa.

8 Presupuestos |

o= 2 A = = —
Be + = = Q, B2 H & »
Cemar || Nuevo Editar Eliminar Bisqueda Aceptar Finaizar Cancelar Crearfactura || presupuesto Envio  Exportar Imprimir
con comisién electrénico - -
Formulario Edicién upuesto Biasqueda presupuesto Datos presupuesto Exportar

Cliente: | -

Amaste el encabezado del grupo y sueltel

T

Cadigo 1 | Clientz 1 | Fecha creacién 1 | Estado 1 | Comentarios 1 IVA 1| 8L T

Fecha: | Ingrese la fecha Concepto:

BE[E]H

T Uds T|8L ¥ Dw% T |IMA% T | Estado 1 |Imponadode Y | Codigoimporacion 1

T | Articulo proveador

En esta pantalla se puede distinguir varias dreas de trabajo:

Area 1
e I
P—=— S = —
s + == Q, ' = & -
Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Bisqueda Aceptar Finalizar Cancelar Crear factura || presupuesto IE;w‘ia_ Exportar Imprimir
Edicion st ‘ Busqueda ” Datos presupuesto Exportar
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
S Cerrar: Permite cerrar la pantalla de trabajo.
Farmularic
P R = Nu'evo: Permlte ana(.il.r nuevos datos
Nuevo Editar Eliminar Editar: Permite modificar datos
| Edicion presupuesio | Eliminar: Permite eliminar datos
S Busqueda, permite realizar la busqueda de los presupuestos realizados
—
Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos
Finalizar: Permite finalizar un pedido
A R 3 Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados
Acsptar Finalizar Cancelar ¢ Crear factura con comision: En el caso de los auténomos o profesionales
: independientes que trabajan con comisiones, seleccionando esta opcién
Datos presupuesto . ., .
una vez fijado el % de comisidn por venta que se lleva el profesional, se
generaria la factura de ventas del auténomo.

55/94



exides;:

~ Q - Pres_ljlpuesto,: F.’Iantllla .o, informe del presupue_sto a entregar al clllen.te.
T : Envié electrdnico: Envio del presupuesto mediante correo electrénico.
presupuesto Envio Exportar Imprimir . . ., . ,
electrénico  ~ © Exportar: Permite obtener la informacién en formato de hoja de célculo.
Expartar Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.

Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)
Cliente: | =

Armastre ef encabezado del grups y sustela
2qui para agrupar par este valor

Cédigo T |Cliente T | Fecha creacion T | Estado T | Comentarios T |IVA. T|BL T

Area 3 (Area de trabajo)
Fecha: Comentarios:

T|Uds T BL T|Dto% T |Estado T |Importadode T |Codigo impartacion T

T | Articulo proveedor

Articulo

Buscar Presupuestos
Esta drea permite realizar la busqueda de presupuestos realizados para su edicidn, eliminacién, aprobacion, etc..

E Presupuestos ‘
-onono == O T - 8 [ - \
| 9] —
Eﬁ + = = = (EVI
Cerrar MNuevo  Editar  Eliminar Busqueda imir
Codigo
Formularic Edicidn presupuesto Busgueda presu|
Fecha creacion [ Activar
Cliente: ‘
Arrastre &l encaberadn del grupe y susitelo Elady | "'

2qui para agrupar por este valor

Cédigo | | Client= 1 | Fecha creacién 1 | Estzdo 1 | O

Para realizar una busqueda sera necesario completar los siguientes campos: Codigo del presupuesto generado, fecha

de creacidn, estado del presupuesto( borrador, finalizado, aceptado, denegado)

Botones || Conceptos
Aceptar ||Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ”Permite cancelar la busqueda
Vaciar ”Permite vaciar los campos completados

Aceptar/Denegar

Al realizar una busqueda en el area 1 de la pantalla se activara el boton . Este botén permitird aceptar/
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denegar los presupuestos entregados a los clientes.

Los presupuestos se podran encontrar en cuatro estados:

O Borrador: El presupuesto puedo ser modificado en cualquier momento, se encuentra en estado
edicidn.

O Finalizado: Si el presupuesto se encuentra en estado "finalizado" no podra modificarse. No se puede
editar.

O Aceptado: Si el presupuesto se encuentra en estado "aceptado", en este caso se encuentra con la
aprobacién por parte del cliente y se pasara a la solicitud del pedido en el caso que no se encuentre
con stock y seguidamente albaranes, facturas etc...

O Denegado: Un presupuesto se encontrara en estado “denegado"” cuando el cliente comunique su no
aceptacidon o no deseo del presupuesto.

Aiadir Presupuestos
Para afiadir un nuevo presupuesto primero seleccionar el cliente que solicita el pedido seguidamente pulsar el botdn

i

P

I
Esta pantalla permitira dar de alta los nuevos presupuestos:

B & |
Fe = & & W - , »
Cerrar evo Editar Elimina Bisqued Aceptar Finalizar Cancelar C allp sto o Exportar Imprim
Edicién Hﬂﬁsquedar " Datos presupuesto.
Cliente: | MESAS ANA ‘
Aastre & encabezado del grupo y susitelo \:‘

2qui para agrupar por este valor

Chdige 1 | Clienta 1 | Fechacreacién 1 | Estade 1 | Comentarios U |LVA 1 [BL T

MESAS ANA

Fecha: 09/07/2014 Concepto:

i 5

T | Articulo proveedor Tluds T BL T |Dw% T |IVA% 1 |Estado 1 | Importadode 1 | Codigo importacion 1

Seguidamente complete los siguientes campos:

O Fecha: Fecha de realizacion del presupuesto.

O Comentario: Comentario que se quiera afiadir al presupuesto.
En el area derecha de la pantalla, podemos distinguir los siguientes botones:

Permite afiadir nuevas filas al pedido para cargar nuevos bienes o

Afiadir nuevo detalle L.
servicios al presupuesto

Borrar detalle Permite eliminar los datos afiadidos al presupuesto

Importar datos Permite importar los datos

Permite seleccionar las columnas del presupuesto que quieren
que estén visibles.

Elegir columna
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e
Aiadir nuevo producto de un presupuesto

Para afiadir un nuevo producto:

. , wr
® Seleccione el botdn

Complete los campos del drea 2 6 4rea de trabajo:
o 5] ] )

Articulo 1| Articulo proveedor T|Uds T|BL T |Dio% T |Estado T |Importade de T | Codigo importacion 1

m ) (o] o o Borador

e

-

O Seleccione el articulo dentro de su arbol de articulos para ello seleccione el botén de

o e I. Al seleccionar dicha opcidn, nos llevara a la pantalla de

productos y nos permitira seleccionar el pedido que nos solicita nuestro cliente.

O Seguidamente seleccione de la misma forma el articulo asociado al proveedor. Para seleccionar el
articulo del proveedor anteriormente en la pantalla de proveedores debera de haberse asociado los
articulos propios al proveedor que los suministra.

O Sidesea introducir un nuevo producto seleccione nuevamente el botdn de afiadir

Una vez introducidos los productos que conforman el presupuesto:
Aceptar

O  Seleccione el botén para guardar los cambios afadidos. El presupuesto quedara guardado
pendiente de modificar su estado dependiendo si el cliente lo acepta o no. En el caso de que se
seleccione el botén

O Seleccione el botdén para finalizar el pedido. Al cambiar un presupuesto a estado finalizado, el
presupuesto no podra ser modificado, no sera editable .

—
Cancelar

O Seleccione el botén para cancelar el pedido. El presupuesto que se estd ejecutando que puede
ser modificado se puede cancelar.

Cancelar un producto | de un presupuesto

Para eliminar un producto afiadido a un presupuesto:

Seleccione la fila donde se encuentra el articulo que desea eliminar.

Seguidamente seleccione el botéon |
La fila con el producto serd eliminado.

Editar Presupuestos

Partiendo de la pantalla principal de presupuestos:

1. Seleccione el presupuesto que desea modificar, para ello es necesario que el presupuesto no se encuentre
en estado finalizado, aceptado o cancelado.

2. Unavez encontrado, seleccione el botdon “Editar” del area uno de trabajo.

3. Modifique los campos que modificar, una vez modificados seleccione el botdn aceptar para guardar los
cambios.

Eliminar Presupuestos

Partiendo de la pantalla principal de Proveedores, para eliminar los datos introducidos:

1.
2.
3.

Seleccione el botén " busqueda" y realice la busqueda del proveedor que desea eliminar.
Una vez encontrado, seleccione el botén “Eliminar”
Al seleccionar dicha opcidn, aparecera el siguiente mensaje:
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?

Seleccione el botén " Aceptar" para eliminar el presupuesto o " Cancelar" para desestimar la eliminacion del

presupuesto.
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PEDIDOS
Visidn general de la pantalla de "Pedidos", esta pantalla permitira dar de alta los pedidos de un cliente.
_H B Pedides

s + =2 L e L= B

Cerrar Nuevo Ed\tar Eliminar Eusqueda

Farmulario Edicién Busqueda pedido

Envio  Exportar Imprimir
electrénico ‘

Exportar

Cliente: |

Arrastre &l encabersdo del grupoy susitslo
=qui pars agrupar por esta vslor

Cédigo U | Client= 1 | Fechacreacién 1 | Estado 1 | Comentarics

T|va T|ar T

Fecha: Concepto:

Anticulo

Tludgs T|BL Y |Dw% ¥ LVA% Y |IRPF% Y |Esmdo Y | Imporadode Y | Codigoir

T | Articulo provesdar

En esta pantalla se puede distinguir varias dreas de trabajo:

Area 1l
=, & (@) - -~
Be + =28 Q = & -
Cerrar || Nuevo Editar Eliminar Blsqueda a pedido  Envio  Exportar Imprimir
electrénico ] &
Formulario 1 Edicién pedido Bu ieda ldDh Datos pedido i Exportar

Compuesta por los siguientes botones:

Boton

Concepto

Cerrar

Formulario

Cerrar: Permite cerrar la pantalla de trabajo.

+ = ™

Muevo Editar  Eliminar

Edicion pedido

E

Nuevo: Permite afiadir nuevos datos.
Editar: Permite modificar datos.
Eliminar: Permite eliminar datos.

Basq ueda

|Biisqueda pedida |

Busqueda, permite realizar busqueda de pedidos realizados por un
auténomo o empresa.

() o) g
Aceptar Finalizar Cancelar

Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos.
Finalizar: Permite finalizar un presupuesto.
Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados.

a—
EH & -

)
R
pedido Envio
electrénico

Exportar

Exportar Imprimir

Pedidos: Permite imprimir en papel el pedido realizado.

Envio electrénico: Permite enviar los pedidos mediante correo electrdnico.
Exportar: Permite obtener la informacion en formato de hoja de calculo.
Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.

Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)
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Cliente: | -

Arrastre el encabezado del grupo y susitelo
2qui pars agrupar por exte valor

Cédigo 1 | Clienta 1 | Facha creacién 1 | Estado 1 | Comentarios 1 |LVA T 81 T

Area 3 (Area de trabajo)

Concepto:

BB

Tiuds T|BL T |Dwo% T |IvA% T IRPF% 1 |Estado 1 |Importadode 1 | Codigo impor

Articulo T | Articulo proveedor

Buscar Pedidos
Esta area permite realizar la busqueda de los pedidos que se encuentran realizado.

E [ Pedidos |
B+ o> R

Cerrar Nueve Editar  Eliminar Busqu

Cadige
Formulario Edicién pedido Blsqueds Tl Actver

Fecha creacion
Cliente:

I

Estado [ =]
Arastre el encabezado del grupo y sushtelo
2qui para agrupar por este valar

Cédige 1 | Client= 1 | Facha creacién 1 | Estadd)

Para realizar una busqueda de un pedido solo sera necesario completar todos o alguno de los campos de busqueda:
Cddigo del pedido, fecha creacion del pedido, estado del pedido. Una vez completados los datos seleccione algunas

de las siguientes opciones.

Botones || Conceptos
Aceptar ||Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ||Permite cancelar la busqueda

Vaciar ||Permite vaciar los campos completados

Anadir Pedidos

Para afiadir un nuevo pedido:
1. Primero seleccionar el cliente que solicita el nuevo pedido ,seguidamente pulse el boton “Nuevo”
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EH 8 reidos |
2] = m & X HEH = »
Cemar || Muews Editsr Eliminar||  Busqueds || Aceptar Finalizar Cancelar || pedido ortar Impririr
Formulario Edicion pedido H Bisqueda pedido. Datos pedido Ex-p-odar
Cliente: [ MESAS ANA |
Arastre & encabezado del grupo y susitslo. D

2qui para agrupar por este valor

Cédige U | Cliente 1 | Fecha creacén 1 | Estade 1 | Comentarios 1 | LVA 1 BL 1

MESAS ANA

Fechs [03/07208 8] Concepts
e 51 [
=

T|uds T/BL ¥ Do% Y |IVA% Y Estado 1 | Importadode Y | Codigo

Articulo T | Articulo proveedor

) Office_Black - LY BN
2. Seguidamente complete los siguientes campos:
O Fecha: Fecha del pedido
O Concepto: Comentario que se quiera afiadir al pedido

En el drea derecha de la pantalla, podemos distinguir los siguientes botones:

Permite afiadir nuevas filas al pedido para cargar nuevos bienes o
servicios

Afadir nuevo detalle

Borrar detalle Permite eliminar los datos afiadidos al pedido.

Permite importar los datos del presupuesto realizado, de esta forma
evitaremos tener que introducir nuevamente los datos.

Importar datos

= . Permite seleccionar las columnas del pedido que quieren que estén
Elegir columna visibles

3. Seleccione el botén "Afiadir nuevo detaIIe" , seguidamente complete:

o 5 e ]

Articulo T | Articulo proveedor Tluds T |BL Y\ D% Y |L[VA% 1  Estado 1 |Imporiadode 1 | Codigoimporiacion 1

Sormader

Articulo Complete el articulo que desea pedir. Esta seleccion del
articulo puede realizarse completando el cédigo
| directamente o realizando una busqueda mediante el

botén

Articulo Proveedor Permite seleccionar mis productos dados de alta con los
productos de mi proveedor.
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Articulo proveedor T
BN |
Unidades ||Permite seleccionar las unidades a pedir
Base Imponible ||Base Imponible por unidad
Descuento % Descuento que se realiza por el pedido
IVA% ||Impuesto de valor afiadido.
Estado Estado del pedido, este se podra encontrar en borrador,
finalizado, servido y parcialmente servido.
Importado de ||
Cédigo de Importacién ||

4. Una vez completados los datos seleccione el botdén "Aceptar" para guardar el pedido o "Cancelar" para
desestimar el pedido.
5. Unavezincluidos todos los bienes y servicios al pedido, este podra encontrarse en los siguientes estados:

O Aceptado

O Denegado

O Aceptado parcialmente
O Servido

O Parcialmente servido

O Borrado

La aplicacion permitira_anadir un pedido partiendo de un presupuesto de forma automatica mediante el botdn

A

g "Importar datos”, para ello:

Seleccione el cliente que desea realizar el pedido.

Seleccione el botdn "Nuevo" del area 1 de trabajo.

Complete el campo " Fecha" y " Comentarios"

Seguidamente seleccione el botdn " Importar datos", al seleccionar dicha opcidn aparecera una pantalla
gue permitira seleccionar los presupuestos finalizados.

Buscar @

Arrastre &l encabszado del grupo y sushelo

\Z\ =qui para agrupar por este valor E\

T | Cliente 1 | Fecha creaci

roObdPE

Articulo 1 | Unidades 1 | Precio{g) 1

Presupussto| PRE-0000011-2014 Clients XXXL| 06jun/2014

Codigo articulo T | Articulo T | Unidades T | Unidades expart 1

m | »

| Aceptar | | Cancelar

Esta tabla permite seleccionar el presupuesto y los articulos del presupuesto que se desean pasar a pedidos. Para

pasar el presupuesto o los bienes presupuestados a pedido seleccione el botdn " Exportar seleccionados"
En el drea derecha de la pantalla podremos ver los productos que se desean seleccionar.
Una vez seleccionados los articulos, bienes o servicios presupuestados, seleccione el boton "Aceptar" para afiadir los
productos/bienes o servicios al pedido o " Cancelar" para eliminar los productos/ bienes al pedido.
5. Una vez seleccionados los bienes y exportados los datos volveremos a la pantalla principal de pedidos. Una
vez anadidos los bienes o servicios seleccione el boton "Aceptar" para guardar los cambios o " Cancelar"
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para desestimar el cambio.

6. Al aceptar el pedido este se encontrara en estado "Borrador".

7. Por ultimo, el pedido habrd que pasarlo a estado "Finalizado" mediante el botén finalizar del drea 1 de
trabajo.

Editar Pedidos
Para editar un pedido:
1. Busque el pedido que desee modificar.
2. Seleccione el pedido a modificar y pulse el botéon " Editar". Para editar un pedido este se tendrad que
encontrar en estado "Borrador"
3. Seguidamente realice los cambios
4. Una vez realizados los cambios seleccione el botdn "Aceptar" para guardar los cambios y "Cancelar" para
desestimar estos.

Eliminar Pedidos
Para eliminar un pedido:
1. Busque el pedido que desea eliminar
2. Seleccione el pedido que desea eliminar.
3. Seguidamente seleccione el botdn "Eliminar". Al seleccionar dicha opcion la aplicacidén nos dara el siguiente
mensaje:

?

Si desea eliminar el pedido seleccione el botdn "Aceptar" para eliminar el pedido y "Cancelar" para desestimar el
cambio.
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ALBARANES

Visién general de la pantalla de "Albaranes", esta pantalla permitird la creacién del albaran para la entrega del
producto.

w | \dmin - Empres: I Exicles PYMES V1.0.7 T —— e | ¢ |

& Albaranes
[ ==Y ;Ow =% =% i E Y
Eﬁ + = B =% = II & »
Cemar | Nuevo Editar Eliminar||  Bisqueda || Aceptar Finaizar Cancelar||albardn  Envie  Exportar Imprimir
electrdnico ~ -
Formulario Edicién albaran Busqueda albaran Datos albaran Exportar
Cliente: | -

Amastre el encabezado del grups y sushtelo
2qui para agrupar par este valor

Codigo 1 | Clente Y | Fechacreacion Y | Estado 1 | Comentarios 1 | IVA 1 | BI 1

Fecha: Comentarios:

EEEE

Tluds T/ BL ¥ Dwo% 1 |IVA % T | Localizacion | | Estade 1 | Importadode 1 | Cadigoimpo

T | Anfculo proveedor

Anticulo

s C=ewm DB

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
ig@ % Albaranes
By + =22 Q & & = H & -
Cerrar MNuevo Editar Eliminar Bisqueda Aceptar Finalizar Cancelar || albardn IErwio Exportar Imprimir
electrénico & o
Farmulario Edicion albaran Busqueda albaran Datos albardn Exportar
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
| Cerrar | Permite cerrar la pantalla de trabajo de albaranes.

Nuevo: Permite crear un nuevo albaran

+ = & . . .
Nueve Editar Eliminar Editar: Permite modificar los datos de un albaran
R Eliminar: Permite eliminar los datos de un albaran
Q, , . . , ,
Busqueda, permite realizar busqueda de un albaran
| Bisqueda albarin.

T Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos en un albaran
& &G Finalizar: Permite finalizar el albaran. Una vez finalizado este no podra
Aceptar Finalizar Cancelar .

} modificarse

Datos albarédn . .
- Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados en un albaran
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Albaran: Permite previsualizar el albaran.
Envio electrénico: Permite él envié electrénico de manera inmediata de un

B & =

albaran Eleizvg:m Exportar Imprimir correo.
Exportar: Permite exportar la documentacion del albaran a formato excel

\ Exportar |
Imprimir: Permite imprimir el albaran

1§

Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)

Cliente: |

Arrastre &l encabezsdo del grupo y susitelo
2qui para agrupar por este valor

T | Cliente T | Fecha creacibn 1 |Estado 1 | Comentarios 1 [IVA 1 (B1 T

ALB-0000002-2014 | MESAS ANA 23/3br/2014 Finalizsdo & 300

Area 3 (Area de trabajo)
Fechs: | 05/05/2014 ||  Comentarios:

T|Uds T BL 1 Dto% 1 IVA % T | Locslizacén 1 | Estado 1 | Importadode 1 | Codigoimpor

T | Articulo proveedor

Anticulo

IV.A: 6300 € BI: 300,00 €  Total36300€

Buscar Albaranes
Desde este area la aplicacion permitira la busqueda de albaranes:

B = soaenes |

Bl:of o &2

Cerrar Nuevo Editar Eliminar 5

Codigo

Formulario Edicién albardn Busg
[ Activar

| - |

Arrastre &l encabezado del grupo y sueltelo Estado |
2qui para agrupar por este valor
Codigo: U | Chent=" X | Fecha crescon: Ul 1

Para realizar una busqueda:
Seleccione el botdn "Busqueda" del area 1 de trabajo, complete los campos de busqueda: cédigo, fecha creacion y

estado.Una vez completados los datos seleccione el botdn " Aceptar" para guardar los cambios o " Cancelar" para

desestimar los cambios realizados.
Botones || Conceptos
Aceptar ”Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ”Permite cancelar la busqueda
Vaciar ”Permite vaciar los campos completados

66 /94



exigdes;:

Nuevo Albaran

Para crear un nuevo albaran:
1. Seleccione el cliente que ha realizado el pedido y por lo tanto le vamos a enviar el albarén.
2. Seleccione el botdon " Nuevo" del area uno de trabajo.
3. Complete los campos del area 3 de trabajo

Fecha: 05/08/2014 n Comentarics!

i [ ) 6

T|Uds T |BL T Dto% U IVA % T | Localizacén | | Estado 1 | Importadode 1 | Codigo importac

Articulo T | Articulo proveedor

LVA: 6300€ BL: 300,00 €  Total 36300 €

Seguidamente complete los siguientes campos:
O Fecha: Fecha de realizacion del albaran
O Comentario: Comentario que se quiera aiadir al albaran
En el area derecha de la pantalla, podemos distinguir los siguientes botones:

Permite afiadir nuevas filas al albaran para cargar nuevos
bienes o servicios al albaran

Afadir nuevo detalle

Borrar detalle Permite eliminar los datos afiadidos al albaran

Importar datos Permite importar los datos del pedido o presupuesto.

Permite seleccionar las columnas con la informacién
disponible que desee este visible en el albaran.

Elegir columna

La aplicacién permitird crear un nuevo albaran partiendo de un pedido finalizado de forma automdtica mediante el

"Importar datos”, para ello:

1. Seleccione el cliente al cual va a ser enviado el albaran.

2. Seleccione el botdon "Nuevo" del area 1 de trabajo.

3. Complete el campo " Fecha" y " Comentarios"

4. Seguidamente seleccione el botén " Importar datos", al seleccionar dicha opcién aparecerd una pantalla

gue permitira seleccionar los pedidos y presupuestos finalizados.
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Buscar @

Arrastre &l encabszado del grupo y sushelo E’ :.ﬁ
qui para agrupar por este valor

Tipo T | Codigo T | Cliente 1 | Fechacreacion 1

o 1 | Unidades 1

Presupussto| PRE-0000011-2014 Clients XXXL| 06jun/2014

Codigo articulo T | Articulo T | Unidades T | Unidades export 1 | Precio por unidad

. m | r

Aceptar | | Cancelar

Esta tabla permite seleccionar el presupuesto o los pedidos a albaranes. Para pasar el presupuesto o pedido a

albaran seleccione el botén EI " Exportar seleccionados"
En el drea derecha de la pantalla podremos ver los productos que se desean seleccionar.
Una vez seleccionados los articulos, bienes o servicios presupuestados o pedidos, seleccione el botén "Aceptar" para
afiadir los productos/bienes o servicios al albaran o " Cancelar" para eliminar los productos/ bienes del albaran
5. Una vez seleccionados los bienes y exportados los datos volveremos a la pantalla principal de albaranes.
Una vez anadidos los bienes o servicios seleccione el botén "Aceptar" para guardar los cambios o "
Cancelar" para desestimar el cambio.
Al aceptar el albaran este se encontrara en estado "Borrador".
7. Por ultimo, el albaran habra que pasarlo a estado "Finalizado" mediante el botdn finalizar del area 1 de
trabajo.

o

Editar Albaran
Para editar un albaran:
1. Busque el albardn que desee modificar.
2. Seleccione el albardan a modificar y pulse el botén " Editar". Para editar un albaran este se tendrd que
encontrar en estado "Borrador"
3. Seguidamente realice los cambios
4. Una vez realizados los cambios seleccione el botdn "Aceptar" para guardar los cambios y "Cancelar" para
desestimar estos.

Eliminar Albaran
Para eliminar un albaran:
1. Busque el albardn que desea eliminar
2. Seleccione el albaradn que desea eliminar.
3. Seguidamente seleccione el botdn "Eliminar". Al seleccionar dicha opcion la aplicacidén nos dara el siguiente
mensaje:

?

Si desea eliminar el pedido seleccione el botén "Aceptar" para eliminar el albaran y "Cancelar" para desestimar el
cambio.
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FACTURAS

Vision general de la pantalla de "Facturas", esta pantalla permitira la realizacion de las facturas.

B o |

= ~ ~ —
Be + = G @ =2 E o .
Cerrar || Muevo  Efiar || Bisemedta encslr Pago ||factura  Envio  Exportar Imprimir
recibido clecironico 7 M
Formulario||_Edicién factura | Bisquada fectura Datos factura Expartar
Cliente: | -

Arastre el encabezzdo del grupo y susiteln
2qui para agrupar por este valor

Cadigo 1 | Clientz 1 | Fecha creacién 1 | Estado 1 | Comentarios 1 | IVA Y |BI 1 | Formade pago Y | Fecha estimada de cobro 1|

Cancepto:

Fecha:

Fecha estimada de cobro:

Forma de page: |

Proyecto: [

Mes correspondiente | /ngrese la fecha

| Orden de compra: \

| Datobancario: | ‘

Departamento;

DDDD

T | Anticulo proveedor

T|uds T/ BL ¥ Dto% U |IVA % Y | Localizadén 1 | Estado 1 | Importadode 1 | Codigo impo

N 1

En esta pantalla se puede distinguir varias dreas de trabajo:

Area 1
B» + = Q

Cerrar || Nuevo Editar Busqueda

|
|Formulario ’ Edicién factura || Blsqueda factura|

Datos factura

- fd
8 = & -
Pago factura Envio Exportar Imprimir |
recibido electrénico N o |

| Exportar |

Compuesta por los siguientes botones:

Boton

Concepto

B

Cerrar

Formularic

Cerrar: Permite cerrar la pantalla de facturas

P
:jﬂa —
Muewe  Editar

Edicién factura

Nuevo: Permite afiadir una nueva factura
Editar: Permite modificar una factura

Eﬂsqfda Busqueda: Permite realizar la busqueda de una factura
Busqueda factura
T —— Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos
A‘;e—pt)ar F:ﬁgr CL:%:L( Finalizar: Permite finalizar la factura.
: Cancelar: Permite cancelar una factura.
Dstos fache Pago Recibido: Permite imputar si el pago se ha realizado o no.
Factura: Permite pre visualizar la factura de la venta.
i Q Envio electrénico: Permite enviar mediante correo electrénico una factura.
factura | Emvio  Exportar Imprimir Exportar: Este boton permite exportar a un proveedor como cliente,ya que en
— muchas ocasiones un proveedor puede ser un cliente a la vez.

Imprimir: Permite imprimir la informacién introducida.
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Area 2 ( Grid/Rejilla de resultado)

Cliente: | -

Arastre el encabezsdo del grupoy sushslo
'3qui para agrupar por este valar

Codigo 1 | Chente 1 | Fechacreacion 1 | Estado 1 | Comentanics 1 |IWA Y | BL 1 | Formadepago Y | Fecha estimadade cobro 1

Area 3 ( Area de trabajo)

Conceptor

Farma de pago: Dato bancario: ‘

Proyecto:

Mes correspandiente

BB

Articulo T | Articulo proveedor T|Uds T|BL T |Dto% 1 |IWA% T IRPF% 1 | Localizadén 1 | Estado 1 | Importado de 1 | Codigoimportacion 1

m v

Compuesta por los siguientes campos:

Nombre del campo || Concepto
Fecha ||Fecha de creacién de la factura
Fecha estimada de cobro “Fecha estimada de cobro
Forma de pago ”Efectivo, transferencia bancaria
Proyecto ”Numero de proyecto o contrato
Mes correspondiente ”Mes al que corresponde los trabajos realizados para la facturacién
Concepto ||Concepto factura
Datos bancarios “Cédigo de cuenta bancaria
Orden de compra ”Numero de contrato asociado al pago
Departamento ||Departamento al que va dirigido la orden de compra

Buscar Factura

Desde este area la aplicacion permitira la realizacién de forma rapida y sencilla de una factura:
EEH = rocors |

I+ Q& A3 L8 =B o

Cerrar || Nuevo  Editar Busqueda Pago || factura  Envio  Exportar Imprimir
Formulario| Edicién factura
Cliente: Fecha creacién [£] Activar

Bosqu  Cédigo
Amrastre &l encabezado del grupe v susitelo . - .
e e Fecha estimade cobro [T Activar i

Codigs 1 | Cliente Y | Fecha crea

Estado [ B

Para realizar una busqueda, seleccione el botén "Busqueda" del drea 1 de trabajo y complete los campos: Cddigo,
Cédigo de la factura,Fecha de creacidn,Fecha estimada de cobro y estado.Una vez completados los campos
seleccione algunos de los siguientes botones:

Botones ” Conceptos
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Aceptar ||Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ”Permite cancelar la busqueda
Vaciar “Permite vaciar los campos completados

Nueva Factura

Para crear una nueva factura:
1. Seleccione el cliente o empresa a la cual vamos a enviar la factura
2. Seleccione el botdn " Nuevo" del drea 1 de trabajo.
3. Complete los campos del area 2 de trabajo

Cliente: | MESAS ANA |

Arrsstre o encabezado del grupe y susitelo D
2qui para agrupar por este valor

Codigo Y | Cliente 1 | Fechacreacidn 1 | Estado 1 | Comentarios 1 | LVA Y | BL V| Formade pago 1 | Fecha estimada de cobro 1

IMESAS ANA

Fecha [ 09/07/2014  |B|  Conceptor

Fecha estimada de cobro:

Farma de pago: | o] Datobancario: |

Mes correspondiente | 7425 na n Factura con porcentaje de comisién

T uds T|BI ¥ Dwo% Y |IVA % T | Localizacion Y | Esado 1 | Importadode Y | Codigoimporacion 1

Articulo

En el area derecha de la pantalla, podemos distinguir los siguientes botones:

Afiadir nuevo detalle ||Permite afiadir nuevas filas a la factura

Borrar detalle Permite eliminar los datos afiadidos a la factura

Importar datos Permite importar los datos del albardn a la factura
= . Permite seleccionar las columnas con la informacion
= Elegir columna

disponible que desee este visible en la factura.

La aplicacidon permitird crear una nueva factura partiendo de un albaran, pedido o presupuesto seleccione el

e
— "Importar datos”, para ello:

Seleccione el cliente al cual va a ser enviado la factura

Seleccione el botén "Nuevo" del area 1 de trabajo.

Complete el campo fecha, comentarios, fecha estimada de cobro, forma de pago, dato bancario, proyecto,
orden de compra, factura con porcentaje de comision.

4. Seguidamente seleccione el botén " Importar datos", al seleccionar dicha opcién aparecerd una pantalla

gue permitira seleccionar los pedidos y presupuestos finalizados.

botdn

wn P
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Buscar @
Arrastre &l encabezado del grupo y susftelo D
\Z\ =qui para agrupar por ests valor

Cadigo T | Cliente 1 | Fecha creacion 1

Articulo 1 | Unidades 1 | P

> || Presupussto| PRE-0000003-2014 | MESAS AMA | 23/abr/2014

m

|AII:|arér| ALE-0000002-2014 | MESAS AMA | 23/abr/2014
| Presupussto, PRE-0000006-2014 MESAS ANA | 23/3br/2014
| Pedido 0-D0000002-2014 | MESAS AMA | 23/abr/2014
| Presupussto| PRE-0000007-2014  MESAS AMA | 28/3br/2014

|Presupueslo PRE-00D0003-2014 | MESAS ANA | 07/may/2014 v

I Codigo articulo T | Aticulo T | Unidades T | Unidades export 1 | Precio por unidad

4 m | b

| Aceptar | | Cancelar |

5. Una vez completado seleccione el boton " Aceptar" para guarda los datos introducidos o " Cancelar " para
borrar los datos introducidos.

Editar Factura

Para editar una factura:
1. Busque la factura que desee modificar.
2. Seleccione el botén "Editar" del drea 1 de trabajo
3. Realice los cambios
4. Una vez realizados los cambios, seleccione el boton " Aceptar" para guardar los cambios o "Cancelar" para
desestimar los cambios.

Para que una factura pueda editarse debe encontrase en estado BORRADOR una vez FINALIZADA no podrd

modificarse.

Eliminar Factura

Las facturas no podrdn eliminarse debido a que un habrian salto de numeracién y como indican las normas
contables las facturas deben de estar ordenadas numéricamente y por fecha. Este caso no se contempla ya que
estariamos incumpliendo la ley.

Otras funciones

e = S = E =
I‘j + = O\\ & = . [ESI
Cemar || Nuevo Editar | Basqueda eptar Finalizar Cancelar Pago || factura  Envio  Exportar Imprimir

recibido | electrénico W

Formulario| | Edicién factura | B factura Datos factura Il Exportar

® Pago recibido: Una vez realizado enviada la factura y cobrada, el autdnomo o empresario podrd pasar la factura
a cobrada pulsando el botdn

® Envio electronico: La factura podrd enviarse directamente por correo electrénico al cliente. Al seleccionar dicha
opcién aparecera la siguiente ventana, que nos permitira en que formato enviar la factura (pdf y excel). Una vez
sefialado el formato seleccionar el botdn " Aceptar" para enviar la factura o " Cancelar" para desestimar él
envio.
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CONTROL DE CAJA

Vision general de la pantalla de "Control de caja", esta pantalla permitira gestionar los movimientos de tesoreria
diarios.

£, Control Cajo |
B > 3

Cerrar

Abrir  Cerrar || A
Caja [F1] Caja [F2]

Formulario Caja
Cédigo Vendedor |
Fecha
Cantidad
=—iEnn; - =y - H =gy
[ H | \ K \ K | H \ H
[ oooe] [ [ oooe] \ 0 €] [ oooe] [ oo0€]
ol Y 9 = i R
9 3 @ @ o o
[ H | 2 \ H \ H | H \ H [ H
[ oooe] [ oooe] [ oooe] [ oooe] [ oooe] [ o0oe]
Towl [ owe]
Observacicnes
U Office_Black ay-
En esta pantalla se puede distinguir varias dreas de trabajo:
Area 1
e 3 3
Cerrar Abrir Cerrar
|| Caja P11 Caja P21 ‘
Formulario Caja Datos.
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de facturas
Formularie
” = » Abrir Caja : Permite la apertura de caja
errar . . . .
calFil Cam P2 Cerrar Caja: Permite el cierre de caja
Caja

& &

Aceptar Cancelar

[F3] [F4]
\ Datos ‘

Aceptar: Permite aceptar los datos afiadidos
Cancelar: Permite cancelar los datos anadidos

Area 2 ( Area de trabajo)
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Cédigo Vendedar Nombre
Fecha Ingrese la fecha B
 Cantidades
- - . =& || =i =g
o %ﬁ; . ARL® B3 ﬁ@ L . %, ] fii
0 0= 0= 0= 0= 0 0
=y =Y o Py fh /— ) e
e, @ " @ W & I o
[ oE [ oE [ o [ ol [ oE [ o [ oE [ ol
Total
Obsenaciones
Abrir Caja

Para dar de alta la caja:

1. Seleccione el botén “ Abrir caja “ o seleccione “ F1”
2. Complete los campos:
e (Cddigo del vendedor: Cddigo del vendedor, al cual, se le asociara el arqueo de caja inicial
o  Nombre: Nombre del vendedor
e Fecha: Fecha de apertura de la caja
e Arqueo: Cantidad de billetes y monedas
e Total: Total de la apertura en caja
e Observaciones: Observaciones
3.  Unavez completados los datos seleccione el botén “Aceptar” para guardar los datos o “ Cancelar” para
desestimar los cambios realizados.

Cerrar Caja
Para cerrar la caja:

1. Seleccione el botén “ Cerrar Caja “ o seleccione “ F2”
2. Complete los campos:
e (Cddigo del vendedor: Cddigo del vendedor, al cual, se le asociara el arqueo de caja inicial
e Nombre: Nombre del vendedor
e  Fecha: Fecha de apertura de la caja
e Arqueo: Cantidad de billetes y monedas
e Total: Total del cierre de caja
e Observaciones: Observaciones
3.  Unavez completados los datos seleccione el botén “Aceptar” para guardar los datos o “Cancelar” para
desestimar los cambios realizados.
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AVISOS
Visién general de la pantalla de "Avisos", esta pantalla permitirda al autobnomo o empresario organizar sus
actividades.

M Eﬁwiscs |
Be 52

Cerrar || Exportar

Formulario | Calendario

1 mayo - 2014 3 Dia Semana Mes Linea de tiempo 29 mayo 2014 | < @ | ¥

lun mar mié jue vie sib dom 2j00es ]

1822 22 0 1 2 3 4 Avisos

9|5 6 7 8 & 10 1 1200 1~
20|12 13 14 15 16 17 18
21019 20 21 22 23 M4 25

2|2 27 28[2]30 3

22| 2 3 4 5 6 7 8

1:00

3:00

400

5:00

6:00

8:00

10:00
11:00

1200

400 -
m  Ceeam D@

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
Ak
o
Cerrar Exportar

Fofmulario,‘ Calendario
Compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
Cerrar Permite cerrar la pantalla de avisos
Formularic
T Exportar: Permite exportar el archivo al correo o al calendario del movil. El
E:‘b d archivo serd de extensidn.ics del tipo calendar que permite interactuar con los
xportar . .
programas Outlook de la Microsoft, al Google Calendar, al iCal de Apple, el
Calendario calendario de Yahoo!

Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)
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3

1 mayo - 2014 3 Dia Linea de tiempo
lun mar mié jue vie sib dom 29jueves—|
18|26 22 30 1 2 3 4 Avisos |
9|5 6 7 8 9 10 1 12:00
20|12 13 14 15 16 17 18
21|19 20 21 22 23 24 25 w00
2|2 27 =20 31 1 :
2 3 4 05 &5 7 &
200
200
400
5:00
500
700
800
200
10:00
11.00
12:00
.

ESTADISTICAS

Visién general de la pantalla de "Estadisticas". Esta pantalla permitira al usuario recopilar la informacién en forma de

estadistica, de esta forma de un simple vistazo se podra analizar la informacion.
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L — [¥] Habilitr filtro por fechss  Desde | 09/07/2013  [M| hasta [09/07/2014  [m]
Gastos
4000 4
I Gastos telefonia
3500 I Gastos vehiculos
1 Gastos de caja
35001 M Gastos de almacenes
I Otros gastos
3000 -
2500 4
% 2000 4
1550
1500 -
1000 -
500
ol
abr
2014 2014
En esta pantalla se puede distinguir varias areas:
Areal
B e
Cerrar Refrescar
Compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de estadisticas
Refrescar Refrescar: Permite actualizar los datos
Exportar Exportar: Permite exportar los datos para trabajar con ellos.
Imagen |

Area 2 (Area de trabajo)
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-~ Estadisticas
&

Cerrar Refrescar

b

Modo: ] [¥] Habilitr filtro por fechss  Desde | 09/07/2013  [M| hasta [09/07/2014  [m]

Gastos

4000 4

17 Gastos telefonia
2390 [ Gastos vehiculos.

11l Gastos de caja

3500 4
M Gastos de almacenes
I Otros gastos

3000 4

2300 4

1550
1500 -
1000 -
500 -
a4
abr may
2014 2014

A continuacion, se detallan los distintos tipos de graficas que nos permitira analizar la informacion de la empresa
para su analisis y comparacion.
Gastos

Este diagrama de barras permite comparar los resultados en el rango de tiempo establecido de los distintos gastos.
Estos datos podran mostrarse en modo normal, total o porcentaje.

[ E— [9] Habiltar fitro por fechas  Desde | 15/09/2013 [ hasta [1509/2004  [m]
Gastos
25000
M Gastos telefonis
W Gastos vehiculos
1 Gastos de caja
B Gastos de almacenes
20452 I Otros gastos
20000
15000
@
8
10000
5000
3590
1550
= - 0
0 T

abr may jun jul
2014 2004 2004 2004

0] ol -1
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Gastos Vehiculos

Este diagrama de barras permite comparar los resultados en el rango de tiempo establecidos de los distintos gastos

generados por los vehiculos. Estos datos al igual que los datos de gastos podran mostrarse en modo normal, total o
porcentaje.

o
Bs & =
Cerrar || Refrescar || Exportar
Formulario Datos Imagen

Modo:

9] Habiltar fitro por fechos  Desde | 15/09/2013 |8 hasta | 15/09/2014 |8

Gastos vehiculos

WVehiculo:

400 1234GYZ

350
350

T
may jun jul
2014 2014 2004

Gastos Telefonia

Este diagrama de barras permite comparar los resultados en el rango de tiempo establecido de los gastos generados
en telefonia.
E .~ Estadisticas

By | =&
Cerrar Refrescar
Formularic Datos

Gastos telefonia

[@] Habilitar filtro por fechas  Desde | 30/05/2013 || hasta | 30/05/2014 @]

Teléfono: =

600 - W 558087600
W 632452697
W 699845231

400 -

Euros (€)
g
I

200 -

abr
2014

L [vwm D@

Gastos por Proveedores

Este diagrama permite comprar los gastos generados por proveedores en el rango de tiempo establecido.
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Cerrar Refrescar

[P | e
Moda: 4] Habiliter filtro por fechas  Desde | 30/05/2013 8] hasta | 30/05/2014  |m

1600 M Papeleria Maria Angeles

M Ingram Micro
M Mesas Pepi
M Cableuropa

M Hidrogea

1500

1400

1200

1000

800

600

400

200 A

abr may
2014 2014

= T -1

Ingresos

Este diagrama permite comparar los ingresos del auténomo o empresario en un periodo de tiempo. Este diagrama

permite analizar los ingresos dependiendo del cliente y en un periodo de tiempo establecido.
OEE - oo |

Ew | &

Cerrar || Refrescar
sarmuisria) | Dats |

Mado [ | (@] Habilitar filtro por fechas  Descle | 30/05/2013 | M| hasta | 30/05/2014  |m)

| Gastos | Gastos vehiculos | Gastos telefonia | Gastos por proveedores  [-orotoc | Gestidn de cobros | Representacion proveedores

Cliente: | =)
50 W MESAS ANA
-

5445

50
40
20

20

may
2014 2014

o Office_Black al
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Gestion de cobros
Este diagrama permite comprar los resultados de los cobros recibidos en un periodo de tiempo establecido.

EEA .~ cstesisticas

Br 2

Cerrar Refrescar

[P | e |

Modo: [ 9] Habilftar filtro por fechas  Desde | 09/07/2013 |8 pasta | 09/07/2014  |m]

4000
Gastos telefonia
2590 Gastos vehiculos
Gastos de caja
3500
M Gostos de almacenss
Otros gastos
2000 -
2500
=
8 2000 -
]
1550
1500 -
1000 -
500
350
0 y y
abr may
2014 2014
i} Office_Black ™ I

Representacion proveedores
Este diagrama permite analizar los ingresos por representacion de proveedor en un periodo de tiempo establecido.
En este grafico, podremos analizar los ingresos por representacion dependiendo del cliente.

VI — ] Habiilar filtro porfechas  Desde | 09/07/2013 [8] hasta [ 090772014 [8]

Cliente: -

404 W IMESAS ANA

1815

may jun
2014 2014 2014
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Beneficios
Este diagrama permite analizar los beneficios producidos por la gestion diaria.

Made: - 4] Habilitar filtro por fechas  Desde | 09/07/2013 M| hasta | 08/07/2014

Gastos Gotoschilos Gasto clons Gsos por provedores Ingreos G decobres Represntadnpovedores =4+

4000

M Gastos

2550 Wingresos

3500

3000

2500

2000

1500

1500

1000 4

500

5445

2014 2014
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TABLAS AUXILIARES

Visién general de la pantalla de "Tablas Auxiliares", esta pantalla permitird al auténomo o empresario recopilar los
datos necesarios para adaptar los datos de la aplicacion a su trabajo.

[EA| o Tebles Ausiliores |
o | A o |l :
e + = & R
Cerrar || Afiadir Modificar Eliminar || Guardar Cancelar || Exportar || Imprimir
ijo
Formulario Edicién H Datos HEx'pnrtar Exportar
Transportista Arrastre el encabezado del grupo y sushela

2qui para agrupar por este valor
Chtegoria de las cursos

VA

Codigo 1 | Descripcion

Unidades de pedido
Métodos de pago
Formas e pago
Unidades de potencia
Formas de envio

Categoria usuarics

Datos

Cédige: Ausiler: | |

Descripcion:

o Carae OB

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
o Tablas Ausilares |
——— o
Br» + = &= (PRI
Cerrar Anadir Modificar Eliminar || G e Exportar || Imprimir

| || hio | | |
\;omutarioil Edicién ‘i Datos I\ja_rg@\ Exportar

Compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de tablas auxiliares.
Fermulario
e = Afadir Hijo: Permite afiadir datos dentro de los grupos o padres
Afadic Modificar Eliminar Modificar: Permite modificar los datos afiadidos.
Edicion Eliminar: Permite eliminar los datos afiadidos.
2 e Aceptar: Permite aceptar los cambios o datos introducidos
| Guardar ancelar
— Cancelar: Permite cancelar los cambios efectuados
(B . .
Exportar Exportar: Permite exportar los datos a un excel para trabajar con ellos.
| Exportar |
‘ . . . . . . . .z . .
Imprimir Imprimir: Permite imprimir la informacidn introducida.
ortar
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Area 2 (Grid/ Rejilla de resultado)

Transportista

Categoria de los cursos

va

Unidades de pedido
Métodos de pago
Farmas de pago
Unidades de potencia
Farmas de anvic

Categoria usuarios

Area 3 (Area de trabajo)

Datos

Cédige: [

Descripcian: |

Aiadir Hijo
Para afiadir un hijo dentro de las tablas auxiliares:

1. Seleccione la categoria a la cual le queremos afiadir el hijo
2. Seguidamente introducir los datos dentro del area Datos

Una vez completados los campos cédigo y descripcidn seleccione el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Cancelar” para desestimar los cambios realizados.

Modificar

Para modificar datos de las tablas auxiliares:
1. Seleccione dentro de la categoria el hijo que desea modificar
2. Seguidamente seleccione el botdén "modificar" dentro del drea 1 de trabajo y realice los cambios
pertinentes
3. Una vez realizados los cambios, seleccione el botdn “Guardar” para guardar los cambios o “Cancelar” para
desestimar los cambios realizados.

Eliminar

Para eliminar los datos de las tablas auxiliares:
1. Seleccione dentro de la categoria el hijo que desea eliminar
2. Seguidamente seleccione el botdn eliminar del area 1 de trabajo.
3. Al seleccionar el botdn eliminar la aplicacidon dara el siguiente mensaje, al "Aceptar” el elemento sera
eliminado y al "Cancelar" para desestimar los cambios.
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PERFILES

Visién general de la pantalla de "Perfiles", esta pantalla permitira al autdnomo o empresario asignar o seleccionar la
informacién a la que tienen acceso dentro de la aplicacion los distintos perfiles asignados.

“l mpresa: EXIDES 5.L Exides PYMES V1.0, e
BB o= rerties |
iy 9
e + = =
Cerrar Nuevo Modificar Eliminar T

Edicién H Datos

Formulario

Perfiles ‘

r Perfiles i Funciones

Nombra 4 Copias de seguridad

‘ [C] Visualizacién del formulario

Lista [7] Hacer copias de seguridad

n

Administrador de la aplicacién [] Descomprimir copias de sequridad
[7] Restaurar copias de seguridad
4 Facturas
[7] Visualizacién del formulario
[ Adadi
[ Modificar
[ Buscar
7] Rectificar factura
[] Generar informe
[7] Envio electrénico
[ cotrar
[7] Exportar
[T] tmprimir
4 Presupuestos
[7] Visualizacién del formulario
[ Adiadir
[ Modificar
[ Buscar
[7] Eliminar
[] Generar informe
=} Exportar
[T tmprimir
|7] Aceptar/Denegar presupuesto
[ Envio electrénico

4 Datos Empresas

[T Visualizacién del formulario

N0 U
Esta pantalla se puede distinguir varias areas:
Areal

I + = #

Cerrar || Nuevo Modificar Eliminar

‘ Fofmuhrio\ ‘ Edicién \ \ Datos ‘

Compuesta por los siguientes botones:

Botdn || Concepto
Cerrar Permite cerrar la pantalla de trabajo.

| Formularic

Nuevo: Permite afiadir nuevas funciones al perfil asignado

4 Eﬂ - Modificar: Permite modificar la informacién asignada a un perfil
Nuevo Modificar Eliminar Todos Ninguno Eliminar: Permite eliminar un perfil
Bratr ‘ Todos: Permite asignar a un perfil todas las funciones

Ninguno: Permite eliminar todas las funciones asignadas a un perfil

9'3; C'!ﬁ' Guardar: Permite guardar los cambios realizados
| Cancelar: Permite cancelar los cambios realizados
Datos

Area 2 (Perfiles)
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rador de la aplicacian

Administrador de la aplicacion

Area 3 (Funciones de la aplicacién)

- Funciones
4 Copias de seguridad
[¥] Visualizacién del formulario

[¥] Hacer copias de seguridad

[¥] Descomprimir copias de seguridad
[¥] Restaurar copias de seguridad
4 Facturas
[¥] Visualizacién del formulario
[¥] ARadir
[¥] Modificar
¥] Buscar
V] Rectificar factura
[¥] Generar informe
¥] Envio electrénico
[¥] Cobrar
¥ Exportar
[¥] Imprimir
4 Presupuestos
¥] Visualizacién del formulario
¥] ARadir
¥] Modificar
[¥] Buscar
[¥] Eliminar
[¥] Generar informe
[¥] Exportar
[¥] Imprimir
[¥] Aceptar/Denegar presupuesto
¥] Envio electrénico

4 Datos Empresas

¥] Visualizacién del formularic il

Nuevo Perfil
Esta drea permite afiadir un nuevo perfil de trabajo, para crear un nuevo perfil:

==

1. Seleccione el botén "7

2. En el area de perfiles afiadir el nombre que se le va a asignar al perfil " Administrador, Jefe de proyecto
etc..."

3. Seguidamente seleccione las funciones a la que va a tener acceso con el perfil asignado.

4. Una vez asignado las distintas funciones al perfil, seleccione el botdon “Guardar” para guardar los datos

afiadidos o “Cancelar”para desestimar los datos afadidos.

Modificar Perfil
Para modificar los accesos que tiene un perfil dentro de la aplicacién deberemos:
1. Seleccione el perfil que desea modificar
2. Seleccione en "Funciones" los accesos que quiere permitir o eliminar.
3. Una vez realizados los cambios seleccione el botdn "Guardar” para mantener los cambios y “Cancelar”

Eliminar Perfil
Para eliminar un perfil:
1. Seleccione el perfil
2. Seguidamente seleccione el botdon “Eliminar” del drea uno de trabajo.
3. Al seleccionar el botdn eliminar la aplicacion dara el siguiente mensaje, al "Aceptar" el perfil sera eliminado
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y al "Cancelar" para desestimar los cambios.

?
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USUARIOS

Visién general de la pantalla de "Usuarios", esta pantalla permitira al auténomo o empresario definir los distintos
usuarlos que van a tener acceso a la aplicacion. Estos usuarios tendran acceso dependiendo del perfil asignado.

ﬂ Usuarios

[ b % (g
== - fﬁ = -
Cerrar Noevo Edar liminar Busqueda Foto Contrasefia  Permisos || Exprtar Imprimir
sobre empresas|| -
Formulario | Edicién Empleados | Busqueda Em Datos Empleados Cambiar ortar

Amastre & encabezado del grupo y sueltelo
2qui para agrupar por este valor

DNl T | Nombre Y | Usuario Y | Provinga 1 | Ciudad 1 | Comentarios 1

Nombre: | | ome | | FNacimiento:
e | | CPostl
8 Ciudad: [ | teigone: | J
Provincia: | | comear |
o Categorias | | Fata  [mgreselafecha  [m]
Cédigo: ] Comisién de articulos Comentaries:
Accesoala aplicacién
Usuarios | | estaco: |
Perfil. | |

o e DR

Esta pantalla se puede distinguir varias areas:
Areal
m 18 Usurios

e

=

P
A & -
CErrar Nuevo Ed\m e Busqueda Permisos || Exprtar Imprimir

~ sobreempresas|| -
Formularic Edicién Empleados. Busqueda Empleados || Datos Empleados Cambiar ortar

Compuesta por los siguientes botones:

a
g

Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de usuarios
Formularic
&= > = Nuevo: Permite afiadir nuevos empleados
— _ . . . . ~ . .
Nuevo Editar  Eliminar Editar: Permite eliminar los datos afiadidos de los usuarios
‘ TS Eliminar: Permite eliminar los datos de los usuarios afiadidos
B,'Q%d Busqueda: Permite realizar la busqueda de los usuarios que estan dados de
e

alta en la aplicacion.

Busgqueda Empleados

(k3 . - . .
AHB Clgll Aceptar: Permite aceptar los datos afiadidos o cambios realizados.
eptar ancelar . . .
Cancelar: Permite cancelar el cambio realizado.
Datos Empleados
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N
» o |

Foto Contrasefia

Cambiar

Foto: Permite afadir la foto del usuario definido en la aplicacién
Contrasefia: Contrasefia para acceder a la aplicacion el usuario.
Permisos sobre empresas: En el caso de que se cuente con varias empresas
‘ este boton permitird asignar a un usuario la o las empresas a las que tiene

acceso.

(EV Exportar: Permite exportar los datos a un excel

Exprtar Imprimir

|-

Imprimir: Permite imprimir los datos introducidos

ortar

Area 2 (Grid/Rejilla de resultado)

Arrastre el encabezado del grupo y susitelo

aqui para agrupar por este valor

DNI T | Nombre 1 | Usuario 1 | Provinca 1 | Ciudad 1 | Comentarios 1

Area 3 (Area de Trabajo)

1}

Normbre: [ [ o [ | ENacimiente:

‘ C.Postal:

Direccion: |

Ciudad: [ | Teigfone: [ | wer [

Pravincis: [ | correa: | |

Categoriai | | Fama: [ ingrese ta fecha

Cédigo: |:| Comisién de articulos Comentarios:

Acceso a la aplicacién

Usuario: |

| Estador

Parfit |

Anadir un nuevo Usuario

Para afiadir un nuevo usuario:
1. Seleccione el botén "Nuevo" del area 1 de trabajo.
2. Complete los campos del drea 3 de trabajo "Datos personales":

o

O O O0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo

o O

Nombre: Nombre del usuario

DNI: Documento Nacional de Identidad

Fecha de Nacimiento: Fecha de nacimiento del usuario o empleado.
Direccidn; Direccidon o domicilio social del usuario.

Cadigo Postal: Caodigo Postal

Ciudad: Ciudad de residencia del usuario

Teléfono/M0ovil: Datos de contacto

Provincia: Provincia de residencia del usuario

Correo: Direccion de correo electrénico del usuario

Categoria: Categoria del usuario. Estas categorias estaran definidas en la pantalla de tablas
auxiliares.

Fecha Alta: Fecha de alta del usuario en la aplicacion.

Fecha Baja: Fecha de baja del usuario en la aplicacidn.

Cadigo: Cédigo de vendedor
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O Comisién de articulos: Seleccionar si recibe comisién por articulo
O Comentarios: Comentarios/Aclaraciones.

Datos Personales

Nombre: ‘ | DNI: ‘ | F.Nacimiento: r
Tewin | | CPosta
3 Ciudad: \ | Tereone: | | e [ |
Provincia: | | comee: |
e Categoria: | | Fama:  [ingresclafecna  [m| FBaja: | Ingrese (a fecha
Comentarios:
Acceso a la aplicacién
Usuario: | | Estado: |
Perfil: | |

Dentro de esta area 3 podemos distinguir una area llamada Acceso a la aplicacion.

— Acceso a la aplicacién

Usuario: | | Estado: &

Perfit | |

Esta drea estd compuesta por los siguientes campos:
O Usuario: Clave de usuario
O Estado: Estado del usuario, pudiendo estar Activado o Desactivado.
O Perfil: Perfil de trabajo que se le va a asignar al usuario.
"Cursos", esta pestafia permitira recopilar toda la formacidn o cursos realizados por el usuario:

Armastre & encabezado del grupo v susitelo
2qui para agrupar por este valor

Ponenta T | Categoria T | Duracén 1

Titulo: | Proveedor: | |

Descripcién: | Ponente: | |

[=] Eleaming Puntuacién: | | Coster [ | buracien: | |

Bualuacion deltrsbajador: | | FechaBuak | In

[7] Fin

Fecha inicia:

Categoria:

Comentarics:

Esta pestaia estara formada por los siguientes campos:
O Titulo: Titulo del curso
Descripcidn: Descripcion del curso realizado por el empleado o usuario.
Fecha de Inicio: Fecha de inicio del curso
Fecha Fin: Fecha de finalizacién del curso
Elearnig
Categoria: Clasificacion del curso (calidad, seguridad, desarrollo etc...)
Proveedor: Proveedor o sociedad que imparte la formacion del curso
Potente: Persona que imparte el curso
Puntuacién: Resultado del curso
Coste: Coste de la formacion
Duracién: Tiempo invertido en la realizacion del curso
Evaluacién del trabajador: Evaluacion de los conocimientos obtenidos del curso por parte del
trabajador
O Fecha Evaluacidn: Fecha de la evaluacién por parte del trabajador.

OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo

"Observaciones", esta pestafia permitira recopilar cualquier otro tipo de informacion relacionada con el usuario:
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Observacicnes

Arrastre el encabezado del grupo y susitelo
2quf para sgrupar por este valor

T | Comentario

4 . 3

‘Caomentaris:

Una vez introducidos los datos, seleccionar el botén “Aceptar” para guardar los datos afiadidos o “cancelar” para
desestimar los cambios.

Buscar Usuarios
Para buscar un usuario:

1. Seleccione el botdn de busqueda del drea uno de trabajo
2. Complete los campos de area de busqueda: Nombre, DNI e email

EEE a Usuarios

SO00000 a = A [ = \
| | ) 4 v \
+ = Q | & n A e -
Cerrar MNuevo Editar Eliminar Bisgued
Mombre
Formulario Edicion Empleados Buisqueda Emp
DMNI

Arrastre el encabezado del grupo v sueltelo
aqui para agnupar por este valor

E-mail
DMI T | Mombre 1 | Usuaric 1 | Provinda 1 | Ciuda .

[Acepir] [Cancelan?

Una vez completados los campos: nombre, dni e email, seleccione

Botones “ Conceptos
Aceptar ||Permite guardar los datos afiadidos
Cancelar ||Permite cancelar la busqueda
Vaciar “Permite vaciar los campos completados

Modificar Usuarios

Para modificar los datos de un usuario:
1. Seleccione el usuario que desea modificar
2. Seguidamente seleccione el boton “Modificar”
3. Modifique los campos que desea cambiar
4. Por ultimo, seleccione el botdon para guardar los datos afiadidos o cancelar

Eliminar Usuarios
Para eliminar un usuario:
1. Seleccione el usuario que desea eliminar
2. Seguidamente seleccione el botén “Eliminar”
3. Al seleccionar dicho botdn, aparecera la siguiente ventana al seleccionar "Aceptar" el usuario quedara
eliminar y si se selecciona " Cancelar" el usuario quedara activo.

92/94



exides;:

COPIAS DE SEGURIDAD

Vision general de la pantalla " Copias de seguridad”. Esta pantalla permitira realizar las copias de seguridad a los
usuarios de la aplicacion.
S Copias de seguridad |
Br» < s 2 w »
Cerrar || Hacercopia  Descomprimir Restaurar Exportar Imprimir
de seguridad copia de seguridad copia de seguridad -

Formulario Copias seguridad Expartar

Arrastre & encabezsdo del grupo y susitelo

i s s por e

> ||23/abr2014 AMA MARIA BUENDIA

28/abr/2014 AMA MARIA BUENDLA

En esta pantalla se puede distinguir varias areas:

Areal
) ~ ~ -
[ﬁ -~ =4 = “ .
Cerrar || Hacercopia  Descomprimir Restaurar Exportar Imprimir
1 de seguridad copia de seguridad copia de seguridad -
|Formulario | Copias sequridad Exportar
Este drea estd compuesta por los siguientes botones:
Botdn || Concepto
Cerrar Cerrar: Permite cerrar la pantalla de copias de seguridad.
Formularic
= — Hacer copias de seguridad: Permite realizar la copia de seguridad

- & &%

Descomprimir copia de seguridad: Permite descomprimir la copia de

Hacercopia  Descomprimir Restaurar | .
Hde seguridad copia de seguridad copia de seguridad | segurldad.
Copias seguridad Restaurar copia de seguridad: Permite restaurar la copia de seguridad.
= - Exportar: Permite exportar la informacién en formato excel.
i
— Imprimir: Permite imprimir el informe de las copias de seguridad.
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Area 2( Grid/Rejilla de resultado)

Arrastra e encabszado del grupo y sushelo
2qui para sgrupar por este val

> ||23ra002014 ANA MASIA BUENDIA

[E—— i naamtn suEnorA

En esta area encontraremos el historial de copias de seguridad por usuario.

Copia de Seguridad
Para realizar una copia de seguridad:

1. Seleccione el botén “Hacer copia de seguridad “del area uno de trabajo.
2. Al seleccionar, dicha opcién nos indicara donde queremos almacenarla “escritorio, disco local....
3. Unavez, indicado el lugar de guardado del mensaje aparecerad el siguiente mensaje:

”

7

Al seleccionar el botdn “Aceptar” la copia quedara realizada correctamente.

Descomprimir copia de seguridad

Para descomprimir una copia de seguridad:
1. Seleccione el botén “ Descomprimir copia de seguridad” del area uno de trabajo
2. Seleccione el archivo de la copia de seguridad
3. Seleccione la carpeta donde quiere exportar la copia de seguridad

Restaurar copia de seguridad
Para restaurar una copia de seguridad
1. Seleccione la ruta para guardar una nueva copia de seguridad
2. Seguidamente, seleccione donde se van a guardar los nuevos documentos que asociaras a la aplicacion
3. Seleccione la copia de seguridad
4. Aceda nuevamente a la aplicacién con su login y usuario
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